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                                                           COMUNICADO No 07 

Del 20 al 24 de febrero de 2023 

 

PRIMER PERIODO DEL AÑO ESCOLAR  
Enero 16 al 28 de abril 

LUNES 20 DE FEBRERO   

SECUNDARIA Y MEDIA  

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
6:30 am 

Dirección de grupo Rectora, Coordinador, 
docentes y estudiantes de 
básica secundaria y media. 

Rectora, Coordinador, docentes y 
estudiantes de básica secundaria 
y media. 
Los estudiantes se ubican en el 
espacio asignado para dirección 
de grupo y hacen rotación a partir 
de la primera hora de clase. 
Los estudiantes tienen el deber de 
portar adecuadamente el uniforme 
tanto de gala como de educación 
física. Por favor revisar y hacer 
seguimiento al uniforme, tanto en 
las niñas como en los caballeros. 
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   6:00 am 
 12:00M  
 
 
 
 
 

Jornada escolar Normal 
Básica Secundaria y Media 

Coordinador, docentes y 
estudiantes de Básica 
secundaria y media. 
 

El aseo y la disciplina de la 
institución corresponden al grado 
8°2 con su directora de grupo 
Sonia Pérez. 
Directores de grupo, por favor, 
recuerden asignar un grupo de 
estudiantes para realizar el aseo 
de los salones cada día. 

10:00 am Reunión Proyecto 
Nanobiocáncer 

Rectora (E), representantes 
del proyecto UdeA, docente 
Margarita Rojas 

La reunión se realiza en la oficina 
de rectoría. 

11:00am  Reunión Consejo Directivo Rectora(E), integrantes del 
Consejo Directivo. 

La reunión se realiza en la 
biblioteca. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

  7:00 am  
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel. 

Aula de preescolar 

1:30 pm   
5:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
Tarde. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar 

12:30 pm    
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 
 
 
 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. 
La disciplina y aseo le corresponde a la docente Águeda Sánchez 
y el grado 3°1. La docente de disciplina debe acompañar el 
ingreso de los estudiantes en formación, durante el descanso 
permanecer en el primer piso acompañando la vigilancia, 
organizar desplazamiento a los salones después del descanso y 
recoger basuras con el grupo a cargo después del descanso. 

2:00 pm Hora del cuento y entrega 
de semanario literario 
Grado 3°2 

 Dina Ramírez Aula de clase 

4:00 pm  Hora del cuento y entrega 
de semanario literario 
Grado 4°2 

 Dina Ramírez Aula de clase 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°1 4°1, 
4°2, 5°1, 5°2 

Docentes de básica 
primaria. 

Responsable:Docente  Gloria 
Patricia Arrubla 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de 
la mañana. 

Docente Ruth Miriam 
Montes. 

Aula de clase 

12:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°2 2°1, 
2°2, 3°1, 3°2 

Docentes de básica 
primaria. 

Responsable:Docente  Rosalba 
Vélez 
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12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de 
la tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

MARTES 21 DE FEBRERO 

PREESCOLAR, BÀSICA PRIMARIA AMBAS SEDES, SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
12:00 M 

Jornada Pedagógica: 
Autoevaluación 
Institucional 
Consejo Académico 

Directivos, Docentes de 
ambas sedes y jornadas, 
padres de familia y 
estudiantes citados. 

Sede Principal. 

6:00 am a 
8:30 am 

 

Autoevaluación 
Institucional - Herramienta 
Integrada 

Rectora, coordinadores y 
docente de apoyo UAI. 

Sede principal 
Los docentes, padres de familia y 
estudiantes se ubican de acuerdo 
a la distribución por gestiones: 

GESTIÓN ACADÉMICO-
PEDAGÓGICA aula 301. 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
aula 302. 

GESTIÓN COMUNIDAD aula 
303. 

Los padres de familia y 
estudiantes citados estarán hasta 
las 8:30 am en la Institución.  

9:00am a 
12:00pm 

Continuación Consejo 
Académico 

Rectora coordinadores y 
docentes representantes de 
cada área y grado. 

Aula 202 
Se analizarán las evaluaciones de 
período. Los docentes que tengan 
propuestas o sugerencias para 
modificarlos deberán enviarlas 
antes del consejo, el trabajo se 
realizará sobre estas propuestas, 
para agilizar la deliberación. 
Los docentes que no están en el 
consejo académico realizan 
actividades académicas en la 
sede principal 

MIÉRCOLES  22 DE FEBRERO 
MIÉRCOLES DE CENIZA 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
12:00 M 

Jornada escolar Normal 
Básica Secundaria y 
Media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Recordar el aseo de los salones 
al finalizar la jornada escolar. 
Tener en cuenta que hay 
novedades en el horario de 
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algunos grupos y no siempre se 
ocupa el salón a la última hora, 
por favor dejar el salón 
organizado. 

Actividad Religiosa: 
Imposición de la Santa Ceniza a los estudiantes que profesan la religión católica.  

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am  
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel. 

Aula de preescolar 

1:30 pm  
5:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
Tarde. 

Docente Monica Ramírez Aula de preescolar. 
. 

12:30 pm     
  5.30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 
 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. Actividades académicas del primer periodo. 
La disciplina y aseo le corresponde a la docente Águeda 
Sánchez y el grado 3°1. 
Los estudiantes tienen el deber de portar adecuadamente el 
uniforme tanto de gala como de educación física. Por favor 
revisar y hacer seguimiento al uniforme, tanto en las niñas como 
en los caballeros. 

2:00 pm Socialización de la 
campaña “Tapitas por la 
vida” de la Fundación 
Medicáncer. 

Dina Ramírez 
Iván Maya 

Aulas de clase 

4:00 pm  Homenaje a la bandera 
APRENDER A VIVIR CON 
EL OTRO – Valor del 
Respeto. 
Actividad Religiosa: 
Imposición de la Santa 
Ceniza a los estudiantes 
que profesan la religión 
católica. 

Docente Diana Tobón y 
grado 4°1 

Patio central 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES RESPONSABLES 

7:00 am 
12:00 m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°1 4°1, 
4°2, 5°1, 5°2 

Docentes de básica 
primaria. 

Responsable:Docente  Gloria 
Patricia Arrubla 
Actividad Religiosa: 
Imposición de la Santa Ceniza a 
los estudiantes que profesan la 
religión católica. 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Ruth Miriam 
Montes. 

Aula de clase 
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12:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°2 2°1, 
2°2, 3°1, 3°2 

Docentes de básica 
primaria. 

Responsable:Docente  Rosalba 
Vélez. 
Actividad Religiosa: 
Imposición de la Santa Ceniza a 
los estudiantes que profesan la 
religión católica. 

12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de 
la tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

JUEVES  23 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
12:00 M 

 

Jornada escolar Normal 
Básica Secundaria y 
Media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Recordar el aseo de los salones 
al finalizar la jornada escolar. 
Tener en cuenta que hay 
novedades en el horario de 
algunos grupos y no siempre se 
ocupa el salón a la última hora, 
por favor dejar el salón 
organizado. 

2:00 pm Reunión Media Técnica Rectora(E), Docente Diana 
Durango, Mónica María 
Barreiro M (Instructora 
Sena), Coordinadora 
Académica. 

La reunión se realiza en la oficina 
de Rectoría. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL  

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

  7:00 am  
11:00 am 

Transición 1-jornada de 
la mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel. 

Aula de preescolar 

7:45 am  
 

Actividad: Conozcamos 
nuestra biblioteca. 

Dina Ramírez y Grado 
Transición 1 

Biblioteca Luz Àngela puerta 
Gòmez 

1:30 pm  
5:30 pm 

Transición 2-jornada de 
la Tarde. 

Docente Monica Ramírez Aula de preescolar 

11:30 am 
a 1:00 pm 
 

Capacitación sobre 
autismo a docentes de 
preescolar y básica 
primaria                 sede San 
Germán. 

Docentes de preescolar y 
primaria jornada de la tarde. 
Psicóloga Yesenía 
Hernández y docente de 
apoyo UAI Cindy Herrera. 

Aula de preescolar 
Docentes salen 5:30 pm 

1:30 pm     
  5.30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 
 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. Actividades académicas del primer periodo. 
Los estudiantes de la jornada de la tarde ingresan a las 1:30 pm. 
Por favor informar en el comunicador. 

2:00 pm Hora del cuento y entrega 
de semanario literario 
Grado 2°1 

 Dina Ramírez Aula de clase 
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SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA  

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

  7:00 am 
12:00 am 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°1 4°1, 
4°2, 5°1, 5°2 
Actividades académicas 
del primer periodo. 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente  Gloria 
Patricia Arrubla 

  7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de 
la mañana. 

Docente Ruth Miriam Montes Aula de clase 

12:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°2 2°1, 
2°2, 3°1, 3°2 
Actividades académicas 
del primer periodo. 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente  Rosalba 
Vélez 

12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de 
la tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

VIERNES 24 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
12:00 M 

Jornada escolar Normal 
Básica Secundaria y Media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Recordar el aseo de los 
salones al finalizar la jornada 
escolar. Tener en cuenta que 
hay novedades en el horario 
de algunos grupos y no 
siempre se ocupa el salón a la 
última hora, por favor dejar el 
salón organizado. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel. 

Aula de preescolar 

1:30 pm  
5:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
Tarde. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar 

12:30 pm     
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 
Actividades académicas del 
primer periodo. 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. Y docentes de básica 
primaria. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 
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  7:00 am 
10:45 am 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°1 4°1, 4°2, 
5°1, 5°2 
Actividades académicas del 
primer periodo. 

Docentes de básica primaria.  
 

  7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Ruth Miriam Montes Aula de clase 

11:30 am 
a 1:00 pm 
 

Capacitación sobre autismo a 
docentes de preescolar y 
básica primaria                 sede 
La Portada 

Docentes de preescolar y 
primaria. Psicóloga Yesenía 
Hernández y docente de 
apoyo UAI Cindy Herrera. 

La jornada de la mañana sale 
a las 10:45 am 
jornada de la tarde ingresa 
1:30 pm 

1:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°2 2°1, 2°2, 
3°1, 3°2 
Actividades académicas del 
primer periodo. 

Docentes de básica primaria. Responsable:Docente  
Rosalba Vélez 

12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

INFORMACIÓN IMPORTANTE: 

❖ Pendiente por fecha: planeación PIAR, primaria y secundaria. 

❖ Actividades institucionales para compensación de días de semana santa: 
- Planeación de evaluaciones para promoción anticipada. Entrega de las 

evaluaciones a coordinación. Marzo 1 
- Realización de cronograma de proyectos obligatorios. Entrega de cronograma: 

marzo 5. 
- Elaboración de evaluaciones de periodo I. Entrega 24 de marzo. 

❖ 28 de febrero: Sede San Germán. Taller a padres de familia convocados por PEEP y UAI. 
6:00 am Tema: Manejo de la ansiedad y la depresión en menores. 

❖ 3 de marzo: Sede La Portada. Taller a padres de familia convocados por PEEP y UAI.  
Tema: Manejo de la ansiedad y la depresión en menores. 

❖ 8 de marzo: Día internacional por los derechos de la mujer. Responsables: Proyecto de 
sexualidad y construcción para la ciudadanía PESCC. 

❖ Carteleras mes de Marzo:  
- Cartelera 1 sala de profesores: Yaned Hernández Katherine Molina 
- Cartelera 4 preescolar: Olga Lucía Muñoz 
- Cartelera 5 coordinación: Luz Elvia Castrillón 

 

❖ FECHAS INSTITUCIONALES: 
- PRIMER PERIODO ACADÉMICO. 14 semanas 

Del 16 de enero al 28 de abril 
7° semana del periodo: 27 de febrero al 3 de marzo 
Informe parcial: 6 al 10 de marzo 
Evaluaciones de periodo I: 10 al 14 de abril 
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❖   Receso estudiantil:  
- Semana Santa: 3 al 7 de abril 
- 11 de junio al 30 de junio, Receso de octubre: 9 al 13 de octubre  

❖ Receso directivos y docentes: 
- 19 al 30 de junio 
- 4 al 24 de diciembre    

❖ Semanas Institucionales: Actividades de desarrollo institucional 
- 9 al 13 de enero 
- 3 al 7 de abril 
- 12 al 16 de junio 
- 9 al 13 de octubre 

27 de noviembre al 1 de diciembre.   
 

EQUIPO DIRECTIVO 

 

     
 


