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                                                           COMUNICADO No 07 

Del 27 de febrero al 03 de marzo de 2023 

 

PRIMER PERIODO DEL AÑO ESCOLAR  
Enero 16 al 28 de abril 

LUNES 27 DE FEBRERO   

SECUNDARIA Y MEDIA  

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
7:20 am 

Dirección de grupo Rectora, Coordinador, docentes 
y estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Durante la dirección de grupo se leerá 
el comunicado semanal a los grupos. 
También, se realizará la elección de 
los estudiantes representantes y 
mediadores de cada grupo, de 
acuerdo al instructivo que se envió a 
los correos electrónicos 
institucionales. 
 
Directores de grupo, por favor, 
recuerden asignar un grupo de 
estudiantes para realizar el aseo de 
los salones cada día. 

   7:20am 
 12:00M  
 
 
 
 
 

Jornada escolar Normal 
Básica, Secundaria y Media, 
de acuerdo al horario de 
dirección de grupo. 

Rectora(E), Coordinador, 
docentes y estudiantes de 
Básica secundaria y media. 
 

El aseo y la disciplina de la institución 
corresponden al grado 8°1 con su 
directora de grupo Yolima Ospina. 
Se continúa con la segunda hora, y se 
trabaja con el horario de dirección de 
grupo. 
El grupo 7º-3 sale a las 11:10 am, 
deben traer nota de salida en el 
cuaderno comunicador. 

8:10 am a 
9:00 am 

Taller de promoción de lectura 
de la docente Sonia Pérez, 
grado 8º1. 

Docente Sonia Pérez, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 

Se realiza en el salón de clase. 

10:20 am 
a 

12:00 m 

Taller hora del cuento bilingüe 
Docente Luz Elena Giraldo 
grado 7º1 

Docente Luz Elena Giraldo, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 

Se realiza en el salón de clase. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

  7:00 am  
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel. 

Aula de preescolar 
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1:30 pm   
5:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
Tarde.. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar 

2:00 pm Conozcamos la biblioteca. Dina Ramírez y grado transición 
2 

Biblioteca Luz Ángela Puerta Gómez 

12:30 pm    
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 
 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica primaria. 
La disciplina y aseo le corresponde a la docente Lucy Maribeth Rojas y 
el grado 2°2.  
Elección de los estudiantes representantes y mediadores de cada grupo, 
de acuerdo al instructivo que se envió a los correos electrónicos 
institucionales. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°1 4°1, 4°2, 
5°1, 5°2 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente  Eyleen 
Andrades 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Ruth Miriam Montes. Aula de clase 

12:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°2 2°1, 2°2, 
3°1, 3°2 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente  Lyna 
Gutierrez 

12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

MARTES 28 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
12:00 M 

Jornada escolar Normal 
Básica Secundaria y Media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Recordar el aseo de los salones al 
finalizar la jornada escolar. Tener en 
cuenta que hay novedades en el 
horario de algunos grupos y no 
siempre se ocupa el salón a la última 
hora, por favor dejar el salón 
organizado. 

6:00 am 
 

Formación General 
Presentación de candidatos a 
personería y contraloría 
escolar 

Rectoría, Coordinador, 
Docentes, Proyecto de 
Democracia, estudiantes de 6° 
a 11° 

Los docentes deben acompañar y 
organizar a cada grupo de acuerdo 
con su horario de clases. 

Los demás docentes apoyan la 
organización.  

7:50 am a 
8:45 am 

Taller de promoción de lectura 
docente Sonia Pérez 7º-2 

Docente Sonia Pérez, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 
 

Se realiza en el salón de clase. 

10:10 am 
a 

12:00 m 

Taller hora del cuento bilingüe 
Docente Luz Elena Giraldo 7º-
3 

Docente Luz Elena Giraldo, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 
 

Se realiza en el salón de clase. 

11:05 am 
a 

12:00 m 

Reunión con candidatos a 
personería y contraloría 

Proyecto de Democracia. 
 
 

Análisis y revisión de propuestas de 
cada campaña. 
La reunión se realiza en la biblioteca. 
Los grupos 7º-1, 8º-2 y 11º salen a las 
11:05 am, deben traer nota de salida. 
 



 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  3 

 

 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am  
9:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel. 

Aula de preescolar 
Los niños del grado transición 2 
salen a las 9:00 am. 

1:30 pm  
3:00 pm 

Transición 2-jornada de la 
Tarde.. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 
Los niños del grado transición 2 
salen a las 3:00 pm. 

12:30 pm     
  3:00 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 
 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica primaria. 
Actividades académicas del primer periodo. 
Anormalidad académica convocada por los sindicatos ADIDA y 
ASDEM. Los estudiantes salen a las 3:00 pm 
La disciplina y aseo le corresponde a la docente Lucy Maribeth Rojas y 
el grado 2°2.  

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°1 4°1, 4°2, 
5°1, 5°2 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente  Eyleen 
Andrades 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Ruth Miriam Montes. Aula de clase 

12:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°2 2°1, 2°2, 
3°1, 3°2 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente  Lyna 
Gutierrez 

12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
tarde. 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

MIÉRCOLES 01 DE MARZO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
12:00 M 

Jornada escolar Normal 
Básica Secundaria y Media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Recordar el aseo de los salones al 
finalizar la jornada escolar. Tener en 
cuenta que hay novedades en el 
horario de algunos grupos y no 
siempre se ocupa el salón a la última 
hora, por favor dejar el salón 
organizado. 

6:00 am 
a 

7:50 am 

Taller de promoción de 
lectura y entrega de libro 
Memorias de un caballo de la 
Independencia docente 
Yaned Hernández 9º-1 

Docente Yaned Hernández, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 

Se realiza en el salón de clase. 

10:10 am 
a 

12:00 m 

Taller de Narrativa 
gráfica/cómic dictado por 
Juan Restrepo de BPP 
Docente Luz Adiela Osorio 
9º-2 

Docente Luz Adiela Osorio, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 

Se realiza en el salón de clase. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am  
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel. 

Aula de preescolar 
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1:30 pm  
5:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
Tarde.. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 
. 

11:30 am 
a 12:30 
pm 

Reunión docentes de 
preescolar y básica primaria 
sede San Germán con tutora 
PTA 

Docentes de transición 1 y de 
la jornada de la tarde. 
tutora PTA Liliana Hernández. 

Aula de preescolar. 
Las docentes salen 5:30 

12:30 pm     
  5.30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 
 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica primaria. 
Actividades académicas del primer periodo. 
La disciplina y aseo le corresponde a la docente Lucy Maribeth Rojas y 
el grado 2°2.  

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES RESPONSABLES 

7:00 am 
12:00 m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°1 4°1, 4°2, 
5°1, 5°2 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente Eyleen 
Andrades 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Ruth Miriam Montes. Aula de clase 

12:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°2 2°1, 2°2, 
3°1, 3°2 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente  Lyna 
Gutiérrez 

12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

JUEVES 02 DE MARZO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
12:00 M 

 

Jornada escolar Normal 
Básica Secundaria y Media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Recordar el aseo de los salones al 
finalizar la jornada escolar. Tener en 
cuenta que hay novedades en el 
horario de algunos grupos y no 
siempre se ocupa el salón a la última 
hora, por favor dejar el salón 
organizado. 

6:00 am 
a 

7:50 am 

Taller de promoción de 
lectura docente Sonia Pérez 
8º-2 

Docente Sonia Pérez, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 

Se realiza en el salón de clase. 

9:15 am 
a 

10:10 am 

Taller de promoción de 
lectura docente Sonia Pérez 
7º-1 

Docente Sonia Pérez, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 

Se realiza en el salón de clase. 

11:05 am Reunión con Estudiantes 
Líderes 

Psicóloga, Proyecto de 
Democracia. 

Los líderes estudiantiles recién 
elegidos, se reúnen con la psicóloga 
para recibir orientaciones iniciales 
sobre su nuevo cargo. 
La reunión se realiza en la biblioteca. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL  

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

  7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 
 

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel. 

Aula de preescolar 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
Tarde. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar 
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12:30 pm     
  5.30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica primaria. 
Actividades académicas del primer periodo. 
Visita de los candidatos a personería en la sede San Germán. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA  

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

  7:00 am 
12:00 am 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°1 4°1, 4°2, 
5°1, 5°2 
Actividades académicas del 
primer periodo. 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente Eyleen 
Andrades 

  7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Ruth Miriam Montes Aula de clase 

12:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1°2 2°1, 2°2, 
3°1, 3°2 
Actividades académicas del 
primer periodo. 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente Lyna 
Gutiérrez 

12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

VIERNES 03 DE MARZO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
12:00 M 

Jornada escolar Normal 
Básica Secundaria y Media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica secundaria 
y media. 

Recordar el aseo de los salones 
al finalizar la jornada escolar. 
Tener en cuenta que hay 
novedades en el horario de 
algunos grupos y no siempre se 
ocupa el salón a la última hora, 
por favor dejar el salón 
organizado. 
 

6:00 am 
a 

7:50 am 

Taller de promoción de lectura y 
entrega de libro Memorias de un 
caballo de la Indepencia docente 
Yaned Hernández 9º-2 
 

Docente Yaned Hernández, 
Bibliotecaria Dina Ramírez 

Se realiza en el salón de clase. 

9:15 am 
a 

11:05 am 

Taller de promoción de lectura 
docente Sonia Pérez 7º-3 

Docente Sonia Perez, 
Bibliotecaria Dina Ramírez. 

Se realiza en el salón de clase. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina Londoño 
Ángel. 
 

Aula de preescolar 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2-jornada de la Tarde. Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar 

12:30 pm     
  5:30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° a 5° 
Actividades académicas del 
primer periodo. 
 

Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. Y docentes de básica primaria. 
Visita de los candidatos a contraloría en la sede Sn Germán. 
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SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

  7:00 am 
12:00 am 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1°1 4°1, 4°2, 5°1, 5°2 
Actividades académicas del 
primer periodo. 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente Eyleen 
Andrades 

Sede La Portada. Taller a padres de familia convocados por PEEP y UAI.  Tema: Manejo de la ansiedad y la depresión 
en menores. 

Se le recuerda a las docentes que aún no han hecho llegar el informe de la evaluación diagnóstica del grupo, que la 
deben enviar al correo de coordinación a la brevedad posible. este requerimiento se solicitó en los comunicados #3 y 
#4. Muchas gracias. 

  7:00 am 
11:00 am 

Transición 1-jornada de la 
mañana. 

Docente Ruth Miriam Montes Aula de clase 

12:30 pm 
  5:30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1°2 2°1, 2°2, 3°1, 3°2 
Actividades académicas del 
primer periodo. 

Docentes de básica primaria. Responsable: Docente Lyna 
Gutiérrez 

12:30 pm 
  4:30 pm 

Transición 2-jornada de la tarde Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

INFORMACIÓN IMPORTANTE: 

❖ 06 de marzo: Sede San Germán. Taller a padres de familia convocados por PEEP y UAI. 
6:00 am Tema: Manejo de la ansiedad y la depresión en menores. 

❖ 07 de marzo: Entrega de evaluaciones de promoción anticipada a coordinación académica, 
según directrices de circular. El formato será enviado a sus correos institucionales 

❖ 07 de marzo Elaboración de informe parcial. Bachillerato: 6:00 am, Primaria 3:30 pm. 

❖ 8 de marzo: Día internacional por los derechos de la mujer. Responsables: Proyecto de 
sexualidad y construcción para la ciudadanía PESCC. 

❖ 09 y 10 de marzo: Visita de los candidatos a personería y contraloría en la sede La Portada. 

❖ 09 de marzo: Entrega de informe parcial a padres de familia. 6:00 am a 8:30 am Sede San 
Germán Ambas jornadas. Sede La Portada: 7:00 am a 8:30 am. 

❖ 09 de marzo de 9:00 am a 12:00 m: Jornada pedagógica:  Reuniones por áreas para 
elaboración de propuestas para reestructuración de evaluaciones de período. 

❖ Los docentes, áreas o proyectos que tengan necesidades o requerimientos para el 
desarrollo de sus actividades, por favor, pasarlas por escrito para el análisis de 
presupuesto y determinar su aprobación. 

❖ 10 de marzo: Gran simulacro pre-saber grados 9°, 10° y 11° 

❖ 13 de marzo: Reunión líderes de proyectos obligatorios: articulación de proyectos y 
transversalización de actividades. 

❖ 15 de marzo: Presentación de la Evaluación para promoción anticipada: Bachillerato: 6:00 
am a 9:00 am. Primaria: 7:00 am a 10:00 am sede La Portada en su sede 7:00 am a 10:00 
am.  

❖ 23 de marzo: Comuna de maestros, Núcleo 923. 

❖ 24 de marzo: entrega de actividades finales de los proyectos. 

❖ 22 de marzo: Planeación PIAR, bachillerato 6:00 am a 8:00 am. Primaria: 11:30 am a 1:30 
pm. Orientaciones a cargo de la docente de apoyo Cindy Herrera. 

❖ 28 de marzo: Taller Gestión del cambio- clima laboral, brindado por Secretaría de 
Educación. 1:00 am a 1:00 pm. 

❖ 31 de marzo: Día de la familia, compensatorio asignado por Secretaría de Educación para 
docentes y directivos docentes. 

❖ Actividades institucionales para compensación de días de semana santa: 
- Planeación de evaluaciones para promoción anticipada. Entrega de las 

evaluaciones a coordinación. Marzo 7 
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- Realización de cronograma de proyectos obligatorios. Entrega de cronograma: 
marzo 5. 

- Elaboración de evaluaciones de periodo I. Entrega 24 de marzo. 

❖ Carteleras mes de Marzo:  
- Cartelera 1 sala de profesores: Yaned Hernández Katherine Molina 
- Cartelera 4 preescolar: Olga Lucía Muñoz 
- Cartelera 5 coordinación: Luz Elvia Castrillón 

 
 

❖ FECHAS INSTITUCIONALES: 
- PRIMER PERIODO 

ACADÉMICO. 14 semanas 
Del 16 de enero al 28 de abril 
7ma semana del periodo: 27 de 
febrero al 3 de marzo 
Informe parcial: 6 al 10 de marzo 
Evaluaciones de periodo I: 10 al 
14 de abril 
 

❖   Receso estudiantil:  
- Semana Santa: 3 al 7 de abril 
- 11 de junio al 30 de junio 
- Receso de octubre: 9 al 13 de 

octubre. 

-  

❖ Receso directivos y docentes: 
- 19 al 30 de junio 
- 4 al 24 de diciembre    

❖ Semanas Institucionales:   
      Actividades de desarrollo 
institucional 
- 9 al 13 de enero 
- 3 al 7 de abril 
- 12 al 16 de junio 
- 9 al 13 de octubre 
- 27 de noviembre al 1 de 

diciembre.  

   
 

EQUIPO DIRECTIVO 

 

     
 


