
 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

 

COMUNICADO No 25 

Del 17 al 21 de julio del 2023  

 

SEGUNDO PERIODO DEL AÑO ESCOLAR  

3 de julio al 11 de agosto  

LUNES 17 DE JULIO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 
6:30am 

Formación general 

 

Docentes directores y no de 

grupo y estudiantes de 6° a 11° 

El docente de la 2° hora o el 

director de grupo, de acuerdo a 

la situación institucional y 

estado del tiempo (Lluvia), 

hace lectura de comunicado y 

motiva a los estudiantes a 

preparar las temáticas de las 

evaluaciones de periodo a 

realizarse del 31 de julio al 4 

de agosto y cumplir con planes 

de mejoramiento en las 

diferentes áreas. 

Los estudiantes de Media 

Técnica de grado 11° no tienen 

clase de media técnica en la 

tarde con la docente Diana 

Durango.  

6:30am a 

12:00m 
Se continúa la jornada 

académica con horario de 

dirección de grupo. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Se trabaja con horario de 
dirección de grupo. La 
disciplina y el aseo 
corresponde al grado 7°2 
con su directora de grupo 
Luz Elena Giraldo. 

Se le recuerda a los docentes el 

diligenciamiento del formulario 

de talentos CTE. 



 

6:00am 
8:10am 

Planeación y organización del 

acto.  

Docentes Yaned Hernández y 

Katherine Molina 

 

Biblioteca Institucional” 
Luz Angela Puerta 
Gómez”. 
El grado 8°2 ingresa a las 
7:20am. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONE

S 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 

mañana. 

Docente Isabel Cristina 

Londoño 

Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la tarde Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

12:30 pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

segundo periodo 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° a 5° 

La disciplina y el aseo le corresponde a la docente Margarita 

Ospina y el grado 4°2.  

Entrega de informe parcial del segundo periodo al grado 1°2 de 

la docente Olga Muñoz. 

Se le recuerda a los docentes el diligenciamiento del formulario 

de talentos CTE. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
12:00 m 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° 

P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente 

Gloria Arango y grado 4°2 

7:00am 
11:00am 

Transición jornada de la mañana Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de preescolar 

12:30 pm 
a 5:30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente 

Elida García y grado 3°2 

MARTES 18 DE JULIO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

En esta fecha se trabaja con el horario de clases del día VIERNES 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
a 12:00m 

Jornada escolar normal básica 
secundaria y media. 
Actividades académicas de 
segundo periodo. 

Docentes y estudiantes de 
Preescolar, básica secundaria 
y media 

Se trabaja con el horario 

del día viernes. 

6:00 am Reunión de padres de familia y 
estudiantes nuevos. 

Rector, Coordinadora La reunión se realiza en el 

auditorio. 

Asisten a la reunión los 

padres de familia con los 

estudiantes nuevos. 

9:15 am a 
12:00m 

Visita al museo de Antioquia 
grado 9°1 

Docente Yolima Ospina y 
estudiantes de 9°1 
seleccionados por la docente. 

Los estudiantes asisten con el 

uniforme de educación física. 

Los estudiantes que no 

asisten al museo deben 

cumplir con la actividad 

asignada por la docente 

yolima y además asisten a 

clases de acuerdo al horario 

del viernes. 



 

11:00 am a 

1:00pm  
Reunión del Proyecto de 

prevención integral a la 

drogadicción (PO). 

Docentes: Olga Lucía 
Muñoz, Mónica Ramírez, 
Gloria Arrubla, Juan 
Fernando Quiceno Arias, 
Psicóloga Yesenia 
Hernández y funcionario de 
Entorno Protector. 

Biblioteca Institucional 
“Luz Angela Puerta 
Gómez”.  
El registro, acta y demás 
aspectos conceptuales 
trabajados en esta reunión 
deben consignarse en la 
carpeta en drive y enviados 
al correo de coordinación 
académica. 

11:00 am  Reunión Media Técnica ITM Rector 
Coordinadora 
Docente Diana Durango  
Funcionario ITM  

Rectoría. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONE

S 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1-jornada de la 
mañana.  

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel.  

Aula de preescolar  
 

1:30 pm 
5:30 pm  

Transición 2-jornada de la 
Tarde.  

Docente Mónica Ramírez  Aula de preescolar. 
 

11:00 am 
a 1:00 
pm 

Reunión del Proyecto de 

prevención integral a la 

drogadicción. 

Docentes: Mónica Ramírez, 
Gloria Arrubla, Juan 
Fernando Quiceno Arias, 
Psicóloga Yesenia 
Hernández y funcionario de 
Entorno Protector. 

Biblioteca Institucional 
“Luz Angela Puerta 
Gómez”.  
El registro, acta y demás 
aspectos conceptuales 
trabajados en esta reunión 
deben consignarse en la 
carpeta en drive y enviados 
al correo de coordinación 
académica. 

12:30 pm 
5.30 pm 

 Actividades académicas 
segundo periodo 
Estudiantes de básica primaria 
grados 1° a 5°. 

 Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. 

La disciplina y el aseo le corresponde a la docente Margarita 

Ospina y el grado 4°2.  

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIO

NES 

7:00am 
12:00m 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente 

Gloria Arango y grado 4°2. 

Se le recuerda a los docentes el 

diligenciamiento del 

formulario de talentos CTE. 

11:00 am 
a 1:00 
pm 

Reunión del Proyecto de 

prevención integral a la 

drogadicción. 

Docentes: Mónica Ramírez, 
Gloria Arrubla, Juan 
Fernando Quiceno Arias, 
Psicóloga Yesenia 
Hernández y funcionario de 
Entorno Protector. 

Biblioteca Institucional 
“Luz Angela Puerta 
Gómez”.  
El registro, acta y demás 
aspectos conceptuales 
trabajados en esta reunión 
deben consignarse en la 
carpeta en drive y enviados 
al correo de coordinación 
académica. 

7:00am 
11:00am 
 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes. 

Aula de clase 



 

12:30 pm a  
5:30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente 

Elida García y grado 3°2 

12:30 pm a 
4:30 pm 
 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

MIÉRCOLES 19 DE JULIO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 
12:00m 

Jornada Escolar Básica 
secundaria y media. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 
 

 La disciplina y el aseo 
corresponde al grado 7°2 
con su directora de grupo 
Luz Elena Giraldo. 

6:00am Acto cívico 20 de julio “Día de 

la independencia de Colombia” 

Docentes Yaned Hernández 

Ruíz, Katherine Molina y 

estudiantes de grado 10° 

Todos los docentes, 
organizan y acompañan los 
grupos durante el acto. 

7:00am a 
11:00am 

Curso de formación SENA: 

redacción y ortografía, grado 

9°2(Grupo 1) 

Docente del SENA 

Docente de cada hora de clase 

y estudiantes de grado 9°2 

Los estudiantes inician 
jornada 6:00 am y finalizan 
12:00m. Tienen clase 
normal a la 1° y 6° hora de 
clase. Los encuentros con 
el SENA se realizan en las 
fechas :19, 21, 24, 26, 27 y 
28 de julio. Estarán 
ubicados en el laboratorio a 
partir de la 2° hora de clase.  

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIO

NES 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1-jornada de la 
mañana.  

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel.  

Aula de preescolar  
 
 

1:30 pm 
5:30 pm  

Transición 2-jornada de la 
Tarde.  

Docente Mónica Ramírez  Aula de preescolar. 
 

12:30 pm 
5.30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° a 5°. 

 Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. 
 Actividades académicas segundo periodo.  

4:00 pm Acto cívico 20 de julio 

Conmemoración “Día de la 

independencia de Colombia” 

Docente Mónica Ramírez y 
grado Transición°2 

Patio central,  

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIO

NES 

7:00am 
12:00m 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 
  

Docentes básicas primaria 
grado 5¬2 docente Olga 
Escobar. 

Jornada normal 

Aulas de clase 

3° Hora Acto cívico: 
Conmemoración 20 de julio 

Docente Olga Escobar y 
grado 5°2 

 

7:00 am 
11:00 am 

 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 



 

12:30 pm 
5:30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1,2°P2, 
3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Jornada normal 

Aulas de clase 

Se le recuerda a los docentes el 

diligenciamiento del 

formulario de talentos CTE. 

3° hora Acto cívico: 
Conmemoración 20 de julio 

Docente Olga Escobar y 
grado 5°2 

 

12:30 pm 
4:30 pm 

 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

JUEVES 20 DE JULIO 

                           Día festivo: 20: Conmemoración de la Independencia de Colombia. 
                                                        Los estudiantes no asisten a clase. 

VIERNES 21 DE JULIO 

 BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 
12:00m 

Jornada Escolar Básica 
secundaria y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 
 

Por favor dejar las aulas 

organizadas al finalizar la 

jornada escolar, para ello, tener 

en cuenta las novedades de los 

compañeros docentes. 

Entrega de evaluaciones de 

período a Coordinación. por 

favor tener en cuenta las 

directrices de la circular.  

10:00 am a 
12:00m 

Actividad proyecto PRAES: 
Las 5S 
Acción práctica: jornada de 
aseo en cada grupo. 

Docentes directores de 
grupo y estudiantes. 

Aulas de clase y espacios 

asignados según guía de 

trabajo. 

 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACION

ES 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1-jornada de la 
mañana.  

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel.  

Aula de preescolar  
 

1:30 pm 
5:30 pm  

Transición 2-jornada de la 
Tarde.  

Docente Mónica Ramírez  Aula de preescolar. 
 

12:30 pm 
5:30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° a 5°. 

 Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. 

4:00 pm a 
5:30 pm  

Actividad Proyecto PRAES: 
Las 5S 
Acción práctica: jornada de 
aseo en cada grupo. 

Docentes directoras de 
grupo y estudiantes. 

Aulas de clase y espacios 

asignados según guía de 

trabajo. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACION

ES 

7:00 am a 
12:00m 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básicas primaria  



 

7:00am 
11:00am 

 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes. 

Aula de clase 

12:30 pm 
 5:30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1,2°P2, 
3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria  

12:30 pm 
 3:00 pm 

Transición jornada de la tarde Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

 

 

INFORMACIÓN IMPORTANTE:  

 

●Carteleras mes de julio:  

Cartelera 1: Sala de profesores: Yolima Ospina. 

Cartelera 4: Preescolar. Sonia Pérez 

Cartelera 5: Coordinación: Felipe Valencia 

● Se le informa a los docentes del 1278 que deben empezar a configurar y sistematizar  procesos de evidencias 

para revisión de procesos de evaluación de desempeño laboral según guía metodológica MEN. 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf 

● Curso de formación con el SENA: grado 9°2(grupo 1): 19, 21, 24, 26,27, 28 de julio. 

grado 9°1(grupo 2): 8, 9, 10, 11, 14 y 15 de agosto. 

 

● Homenaje a la bandera grado 4°2: APRENDER A CUIDARSE – valor de la responsabilidad    

● Julio 26: 1:00 pm a 2:40 pm miércoles y viernes. Inicia  Jornada complementaria bachillerato curso de francés. 

  

● 31 de julio al 4 de agosto: Evaluaciones de período.  

● 8 de agosto: Publicación de resultados a los estudiantes. 

●    31 de julio: Homenaje a la bandera: Aprender a cuidarse- Valor de la Responsabilidad, Grado 9º2 Docente 

Melquisedec Lemos  

● Actividades de los proyectos. Segundo semestre. 

- Proyecto Gestiòn del riesgo: julio 19: Actualización de la matriz de riesgo en cada sede de la institución.  

- Proyecto plan de lectura bachillerato: 24 de julio: Habilidades de comunicación: Concurso de ortografía. 

- Proyecto de tiempo libre: julio 28. básica primaria. Juegos lúdicos recreativos en los descansos.”mi juguete 

favorito” 

- Proyecto de Ed. Vial: Gestores viales, orientado y promovido por los integrantes del proyecto en ambas sedes.  

● Agosto 14: Reunión equipo directivo con funcionaria de transformación Educativa de la Secretaría de Educación. 

● 24 y 25 de agosto: fiestas institucionales 

FECHAS INSTITUCIONALES:  

SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO: Termina el 11 de agosto 

   ❖ Receso estudiantil:  

- Receso de octubre: 9 al 13 de octubre.  

❖ Receso directivos y docentes:  

- 4 al 24 de diciembre  

❖ Semanas Institucionales:  

- 9 al 13 de octubre  

- 27 de noviembre al 1 de diciembre.  

 

 

EQUIPO DIRECTIVO 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf

