
 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

 

COMUNICADO No 27 

Del 31 de julio al 4 de agosto del 2023  

 

SEGUNDO PERIODO DEL AÑO ESCOLAR  

3 de julio al 11 de agosto  

LUNES 31 DE JULIO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 
Jornada académica normal, 

con evaluaciones de período 

de acuerdo a la 

programación establecida 

por Coordinación. 

Directivos, docentes y estudiantes 
de básica secundaria y media. 

Se trabaja con horario normal de 
clases. Las evaluaciones de período 
se realizan en la hora de clase 
respectiva, de acuerdo con la 
programación establecida por 
coordinación.  La disciplina y el aseo 
corresponde al grado 6°3 con su 
directora de grupo Mercedes 
Velásquez. 
Los docentes que no tienen 
evaluaciones de período, hacen 
lectura del comunicado de la semana, 
en la primera hora de clase. 
La programación de las evaluaciones 
de período se publicó en la página 
Institucional y está pegada al ingreso 
de la sala de profesores desde el 26 
de julio. De igual manera los 
docentes informaron a sus grupos el 
27 y 28 de julio. 

 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 

mañana. 

Docente Isabel Cristina Londoño Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la 

tarde 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 



 

12:30 pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

segundo periodo 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° a 5° 

La disciplina y el aseo le corresponde a la docente Luz Elvia Castrillón  y el 

grado 3°2.  

Actividades de repaso y preparación para las evaluaciones  correspondientes al 

segundo periodo académico. 

 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00m 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° 

P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente Olga Escobar y 

grupo 5°p2. Semana de pruebas de 

periodo (Cada docente de grupo 

administra los tiempos para la aplicación 

de la prueba) 

7:00am 
11:00am 

Transición jornada de la 

mañana 

Docente Ruth Myriam Montes Aula de clase. Semana de pruebas de 

periodo. 

12:30 pm 5:30 
pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° P2, 2°P1, 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente Elida García y 

grupo 3°P2. Semana de pruebas de 

periodo (Cada docente de grupo 

administra los tiempos para la aplicación 

de la prueba) 

12:30pm 
4:30pm 

Transición jornada de la tarde Docente Luz Mary Galeano Aula de clase.Semana de pruebas de 

periodo. 

 

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento a docentes 

programa   - PTA 

Erica Cifuentes y docentes Sede la portada 

MARTES 25 DE JULIO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 
12:00m 

Jornada académica normal, 

con evaluaciones de período 

de acuerdo a la 

programación establecida 

por Coordinación. 

Directivos, Docentes y estudiantes 
de básica, secundaria y media. 

Los estudiantes deben presentar las 

evaluaciones de período de acuerdo a 

la programación establecida. 

Sólo son válidas las excusas por 

incapacidad médica u 

hospitalización. 

12:00 m a 

1:00 pm 
Reunión docentes de 

bachillerato 

Rector, coordinadora y docentes de 
secundaria y media. 

Sala de profesores. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 
am  

Transición 1-jornada de la 
mañana.  

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel.  

Aula de preescolar  
 

1:30 pm 
5:30 pm  

Transición 2-jornada de la 
Tarde.  

Docente Mónica Ramírez  Aula de preescolar. 
 

12:30 
pm 5.30 
pm 

 Actividades académicas 
segundo periodo 
Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

 Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. 
La disciplina y el aseo le corresponde a la docente Luz Elvia 

Castrillón y el grado 3°2. 

EVALUACIONES DE SEGUNDO PERIODO: Área de 

matemáticas (Aritmética, geometría y estadística) 

Los estudiantes deben presentar las evaluaciones de período 
de acuerdo a la programación establecida. 
Sólo son válidas las excusas por incapacidad médica u 
hospitalización. 



 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básicas primaria Jornada normal - Aulas de clase. 
 

7:00am 
11:00am 

 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

12:30 pm   
5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° P2, 
2°P1, 2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Jornada normal - Aulas de clase 

12:30 pm  
4:30 pm 

 

Transición jornada de la 
Tarde 

Docente Luz Mary 
Galeano 

Aula de clase 

MIÉRCOLES 26 DE JULIO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am 
a 

12:00m 

Jornada académica 
normal, con evaluaciones 
de período de acuerdo a 
la programación 
establecida por 
Coordinación. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 
 

Los estudiantes deben 
presentar las evaluaciones de 
período de acuerdo a la 
programación establecida. 
Sólo son válidas las excusas 
por incapacidad médica u 
hospitalización. 

11:15am Reunión Docentes de 
Básica secundaria y 
media 

Rector, Coordinadora y 
Docentes de Básica 
secundaria y media 

La reunión de realiza en el 
aula 203 

1:00 pm a 
2:40 pm 

Jornada complementaria 
básica secundaria y 
media, curso de francés. 

 

Asisten en el horario de la 
tarde los estudiantes 
seleccionados. 

Aula del laboratorio. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 
am  

Transición 1-jornada de la 
mañana.  

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel.  

Aula de preescolar  
 
 

1:30 pm 
5:30 pm  

Transición 2-jornada de la 
Tarde.  

Docente Mónica Ramírez  Aula de preescolar. 
 

12:30 
pm 5.30 
pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

 Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. 

EVALUACIONES DE SEGUNDO PERIODO: Ciencias 

Sociales y cátedra de la paz. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 
  

Docentes básicas primaria 
 

Jornada normal - Aulas de 
clase 



 

7:00 am 
11:00 am 

 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

12:30 pm 
5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° P2, 
2°P1,2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Jornada normal - Aulas de 
clase. 

12:30 pm 
4:30 pm 

 

Transición jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary 
Galeano 

Aula de clase 

9:00am - 
3:00pm 

Acompañamiento 
Programa entorno 
protector 

Profesional Yesenia 
Hernández  

Sede la portada  

JUEVES 27 DE JULIO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am 
a 

12:00m 

Jornada académica 
normal, con evaluaciones 
de período de acuerdo a 
la programación 
establecida por 
Coordinación. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 
 

Los estudiantes deben 
presentar las evaluaciones de 
período de acuerdo a la 
programación establecida. 
Sólo son válidas las  excusas 
por incapacidad médica u 
hospitalización. 

11:00 am 
a 1:00 pm 

Reunión docentes del 
Equipo Promotor de Salud 
Nutricional - 
NANOBIOCÁNCER 

Docentes Margarita Rojas, 
Andrés Ardila, Luz Elvia 
Castrillón, Águeda Sánchez 
y coordinadora Martha 
Higinia Castro. 

Revisión final de guías. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00 am 
1|:00 
am  

Transición 1-jornada de la 
mañana.  

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel.  

Aula de preescolar  
Los niños del grado transición°1 
salen a las 10:00 am. 

1:30 pm 
4:00 pm  

Transición 2-jornada de la 
Tarde.  

Docente Mónica Ramírez  Aula de preescolar. 
Los niños del grado transición°2 
ingresan a las 12:30 pm y salen 
a las 4:00 pm. 

 

11:00 am 
a 1:00 pm 

Reunión docentes del 
Equipo Promotor de Salud 
Nutricional - 
NANOBIOCÁNCER 

Docentes Margarita Rojas, 
Andrés Ardila, Luz Elvia 
Castrillón, Águeda Sánchez 
y coordinadora Martha 
Higinia Castro. 

Revisión final de guías. 

12:30 
pm 4:00 
pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

 Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. 
 Actividades académicas segundo periodo.  
EVALUACIONES DE SEGUNDO PERIODO: Área de 
humanidades (Lengua castellana e inglés) 

4:00 pm 
a 6:00 
pm 

Revisión, calificación de 
evaluaciones y registro de 
notas. 

Los estudiantes de la jornada de la tarde salen a las 4:00 pm 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00am 
10:00 

am 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básicas primaria Finalizada la aplicación de las 
pruebas se adelantará revisión 
de las mismas y registro en 
plataforma académica  



 

7:00 am 
10:00 am 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento a 
docentes programa   - PTA 

Erika Cifuentes y docentes Sede la portada 

12:30 pm 
3:30 pm Estudiantes de básica 

primaria grados 1° P2, 
2°P1, 2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Finalizada la aplicación de las 
pruebas se adelantará revisión 
de las mismas y registro en 
plataforma académica 

12:30 pm 
3:30 pm 

Transición jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

VIERNES 28 DE JULIO 

 BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am 
a 
12:00m 

Jornada académica 
normal, con evaluaciones 
de período de acuerdo a 
la programación 
establecida por 
Coordinación. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 
 

Los estudiantes deben 
presentar las evaluaciones de 
período de acuerdo a la 
programación establecida. 
Sólo son válidas las excusas 
por incapacidad médica u 
hospitalización. 

1:00 pm a 
2:40 pm 

 Jornada complementaria 
bachillerato curso de 
francés. 
 

Asisten en el horario de la 
tarde los estudiantes 
seleccionados. 

Aula del laboratorio.  
El curso se dictarà todos los 
miércoles y viernes. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1-jornada de la 
mañana.  

Docente Isabel Cristina 
Londoño Ángel.  

Aula de preescolar  
Los niños del grado transición°1 
salen a las 10:00 am. 

1:30 pm 
5:30 pm  

Transición 2-jornada de la 
Tarde.  

Docente Mónica Ramírez  Aula de preescolar. 
Los niños del grado transición°2 
ingresan a las 12:30 pm y salen 
a las 4:00 pm. 

 

12:30 pm 
5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

 Coordinadora Luz Inés Gutiérrez M. y docentes de básica 
primaria. 
EVALUACIONES DE SEGUNDO PERIODO: Ciencias 
naturales. 

4:00 pm 
a 6:00 
pm 

Revisión, calificación de 
evaluaciones y registro de 
notas. 

Los estudiantes de la jornada de la tarde salen a las 4:00 pm 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am 
10:00 

am 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básicas primaria Finalizada la aplicación de las 
pruebas se adelantará revisión 
de las mismas y registro en 
plataforma académica  

7:00am 
10:00am 

 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes. 

Aula de clase 



 

12:30 pm 
3:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° P2, 
2°P1,2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Finalizada la aplicación de las 
pruebas se adelantará revisión de 
las mismas y registro en 
plataforma académica  

12:30 pm 
 3:30 pm 

 

Transición jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary 
Galeano 

Aula de clase 
 

9:00am - 
3:00pm 

Sistematización de 
información (Biblioteca)  

Dina Ramírez  Sede la Portada 

 

 
 INFORMACIÓN IMPORTANTE:  
 

●Carteleras mes de agosto:  

Cartelera 1: Sala de profesores: Mauricio Mejía 

Cartelera 4: Preescolar. Diana Tobón 

Cartelera 5: Coordinación: Águeda Sánchez 

● En el mes de septiembre del presente año se celebrará la decimoséptima Fiesta del Libro y la 
Cultura que tiene lugar en el Jardín Botánico, como institución participaremos activamente 
asistiendo a los talleres de Jardín de Lectura Viva entre 11 y 14 de septiembre con el propósito 
fortalecer la lectura, la escritura y la oralidad entre nuestros estudiantes de ambas sedes y jornadas, 
contamos con su colaboración y buena disposición para acompañar estas actividades. 

● Se le informa a los docentes del 1278 que deben empezar a configurar y sistematizar procesos de 
evidencias para revisión de procesos de evaluación de desempeño laboral según guía metodológica 
MEN. https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf 

● Curso de formación con el SENA: grado 9°2(grupo 1):  21, 24, 26,27, 28 y 31 de julio. 

grado 9°1(grupo 2): 8, 9, 10, 11, 14 y 15 de agosto. 
 

● Homenajes a la bandera: Primaria: APRENDER A CUIDAR EL ENTORNO – valor de la sensibilidad. 
Grado 5°2   

● Actividades de los proyectos. Segundo semestre. 
● Proyecto de Ed. Vial: Gestores viales, orientado y promovido por los integrantes del proyecto en 

ambas sedes.  
● Septiembre 13 y 14:  Actividad Proyecto de Ed. Vial en la sede La Portada: Crecer y jugar con visión 

cero. 
● Agosto 8: entrega de Computadores Futuro - Grados 7°. Entrega de Boletería Viernes 04 de agosto - 

Grados 7° - (solo estudiantes previamente inscritos) 
● Agosto 8: Reunión comité de fiestas institucionales: docentes Diana Tobón, Lucy Rojas, Felipe 

Valencia, Alejandra Arbeláez, personera, contralora y representante de los estudiantes.  
●  9 de agosto: Reunión docentes 1278 con rectoría 
● Agosto 14: Reunión equipo directivo con funcionaria de transformación Educativa de la Secretaría de 

Educación. 
● 24 y 25 de agosto: fiestas institucionales. 

FECHAS INSTITUCIONALES:  
SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO: Termina el 11 de agosto 

              ❖ Receso estudiantil:  

                 - Receso de octubre: 9 al 13 de octubre.  

❖ Receso directivos y docentes:  

- 4 al 24 de diciembre  

❖ Semanas Institucionales:  

- 9 al 13 de octubre  
- 27 de noviembre al 1 de diciembre.  

 

EQUIPO DIRECTIVO 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf

