
 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

COMUNICADO No 32 

Del 4 al 8  de septiembre del 2023  

 

TERCER  PERIODO ACADÉMICO  DEL AÑO ESCOLAR  

14 de AGOSTO AL 24 DE NOVIEMBRE 

LUNES 4 DE SEPTIEMBRE 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am  

a 12:00m 
Jornada académica Normal 

básica secundaria y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

El docente de la primera hora de 
clase, por favor hacer  lectura 
del comunicado de la semana y 
motivar a los estudiantes a 
realizar los planes de 
mejoramiento y cumplir con 
los compromisos académicos y  
comportamentales establecidos. 
Además orientar temas de 
convivencia de acuerdo a las 
necesidades del grupo. 
 
 La disciplina y el aseo 
corresponde  a 11° con su 
directora de grupo Luz Grey 
González Fresneda. 

6:00am a 

6:30am 
Formación general Directores y no directores de 

grupo de acuerdo a las 
necesidades institucionales. 

Todos los docentes organizan y  
acompañan los grupos en la 
formación general. 

1:00pm a 
2:40pm 

Jornada complementaria, 
curso de francés, para 

estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Docente de francés y 
estudiantes seleccionados. 

Para esta actividad se asigna el 

aula de laboratorio. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 

mañana. 

Docente Isabel Cristina 

Londoño 

Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la 

tarde 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 



 

12:30 pm 
a 5:30 
pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

tercer  periodo 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° a 5° 

La disciplina y aseo le corresponde a la docente Erika  Palacios y su 

grupo 1º1. 

Las docentes deben enviar  el diario de campo correspondiente al 
segundo periodo académico a sus coordinaciones respectivas. 

 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00m 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° 

P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básica primaria Aseo y disciplina docente Olga 
Escobar y grupo 5°p2 – Por favor 

recordarle a los estudiantes que 

asisten a los Talleres de Jardín de 
Lectura Viva las autorizaciones  

7:00am 
11:00am 

Transición jornada de la 

mañana 

Docente Ruth Myriam Montes Jornada normal  - Aula de clase 

12:30 pm 
5:30 pm 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1, 2°P2, 
3°P1,3°P2 

Docentes básica primaria Aseo y disciplina docente Elida 

García y grupo 3°p2.  

12:30 pm a 
4:30 pm 

Transición jornada de la tarde Docente Luz Mary Galeano Jornada normal  - Aula de clase 

9:30am Reunión de representantes de 
grupo jornada am – 
Presentación de  propuestas 
del grupo  

Carlos López y representantes 

de grupo 

Coordinación sede la portada 

2:00pm Reunión de representantes de 
grupo jornada pm – 
Presentación de  propuestas 
del grupo  

Carlos López y representantes 

de grupo 

Coordinación sede la portada 

12:00m – 
12:30pm 

Revisión de horarios para el 
consumo del PAE 

Carlos López Asiste un docente representante por 
cada jornada y una manipuladora de 

alimentos 

9:00am – 
01:00pm 

Capacitación  - Actualización 
de los instrumentos del plan de 
gestión del riesgo PERG 
 

Funcionarios del DAGRD Sala de sistemas Universidad Santo 
Tomás - Asiste la Docente Liliana 

Arango 

MARTES 5 DE SEPTIEMBRE 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am  
a 12:00m 

Jornada académica Normal 
básica secundaria  y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Los estudiantes asisten en los 
horarios habituales de clases. 
 

10:10am 
a 12:00m 

Taller “Crossover literario”  
grado 8°1 

Bibliotecaria Dina Ramírez y 
docente Sonia Pérez. 

Actividad para el grado 8°1 en 
el aula de 301 

7:50am a 
8:45am 

Actividad grupal grado 10°1 Psicóloga Yesenia Hernández y  
Practicantes Mayerli Restrepo y 
Katherín Zuluaga. 

Acompaña la actividad el 
docente Mauricio Mejía. 

Aula 304 

 
 



 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño 

Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la 

tarde. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

12:30 pm 
a 5:30 pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

tercer  periodo 

Estudiantes de básica 

primaria grados 1° a 5° 

La disciplina y aseo le corresponde a la docente Erika  Palacios y su 

grupo 1º1. 

Ed. Física con la UdeA para los grados 1º1, 2° y 3°. 

 

1:00 a 
2:30 pm 

Reunión grupo focal de  

convivencia preescolar y 

primaria. 

Estudiantes seleccionados 

previamente a cargo de las 

practicantes de psicología del 

Tecnológico de Antioquía. 

Auditorio. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am a 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básica primaria  Jornada normal  - Aulas de clase 

 

7:00am 
11:00am 

 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

12:30pm 
a 5:30pm Estudiantes de básica primaria 

grados 1° P2, 2°P1 2°P2, 
3°P1,3°P2 

Docentes básica primaria Jornada normal  - Aulas de clase 

12:30 pm 
a 4:30 pm 

Transición jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

10:00am – 
02:00pm 

Entrega de fichos para 
matrícula  - Estudiantes de 
transición 2024 

Carlos López y padres de 
familia citados 

Coordinación 

MIÉRCOLES 6 DE SEPTIEMBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 
12:00m 

Jornada académica Normal 
básica secundaria  y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Los estudiantes asisten en horario 

habitual de clases. 

10:10am a 
12:00m 

Taller “Crossover literario”,  
grado 9°2 

Bibliotecaria Dina Ramirez y 
docente Luz Adiela Osorio 
Gallego 

Actividad para el grado 9°2 en el 
aula de 201 

10:10am a 

12:00m 
Visita a Casa de la Literatura 

Taller “Memorias de la 
pandemia” 7°1 

Mediador Andrés Felipe 
Londoño y docente Sonia 
Pérez 

Casa de la Literatura, necesario 
permiso de salida firmado por el 
acudiente. 



 

11:30am a 
12:30pm 

Reunión equipo Promotor de 
Salud Nutricional. 

Teresita Alzate directora del 
proyecto UdeA, Paula Giraldo, 

Federico, Docentes: Margarita 

Rojas, Andrés Ardila, Agueda 
Sánchez, Luz Elvia Castrillón, 

Estudiantes: Jonathan Xavier 

Navarro, Iara Navarro, Paulina 
Nieto, Liceth, Coordinadora 

Martha Higinia Castro Angel. 

Los grupos 8°1 y 6°2, finalizan la 
jornada con Federico y Catalina.  

Los grupos de las docentes Agueda y 

Luz Elvia iniciaron la jornada con 
representantes de la UdeA. 

1:00pm a 
2:40pm 

Jornada complementaria, 
curso de francés, para 
estudiantes de básica 

secundaria y media. 

Docente de francés y 
estudiantes seleccionados. 

Para esta actividad se asigna el 
aula de laboratorio. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño 

Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la 

tarde 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

12:30 
pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 
Actividades académicas del 
tercer  periodo 
Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 

La disciplina y aseo le corresponde a la docente Erika  Palacios y su 

grupo 1º1. 

 

SEDE LA PORTADA  PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básica primaria Jornada normal  - Aulas de clase 

7:00am 
11:00am 

 

Transición jornada de la 
mañana. 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

12:30 
pm   
5:30 pm 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° P2, 2°P1, 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básica primaria 
 

Jornada normal  - Aulas de clase 

12:30 pm   
4:30 pm 

Transición jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

9:00 am - 
3:00 pm 

Acompañamiento 
programa entorno protector 

Profesional Yesenia 
Hernández  

Sede la portada 

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento 
Programa UAI  

Keiza Nataly Albornoz Perea  Sede la portada 

1:00pm - 
2:00pm  

Proyecto de educación vial - 
Crecer y jugar con visión 
cero 

Secretaría de Movilidad Asisten  - Estudiantes de la jornada 
pm T2, 1° P2, 2°P1, 2°P2, 
3°P1,3°P2 

10:00am 
– 

02:00pm 

Entrega de fichos para 
matrícula  - Estudiantes de 
transición 2024 

Carlos López y padres de 
familia citados 

Coordinación 

JUEVES  7 DE SEPTIEMBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 



 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am  a 

12:00m 
Jornada académica Normal 
básica secundaria y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Los estudiantes asisten en los 
horarios habituales de clases. 
 

6:00 am a 
7:50m 

Taller “Crossover literario”   
grado 11° 

Bibliotecaria Dina Ramírez y 
docente Luz Adiela Osorio 
Gallego 

Actividad para  grado 11°,  en el 
aula 201 

7:50am a 
8:45 am 

Grupo focal de convivencia 
Estudiantes seleccionados de 
6° y 7° 

Psicóloga Yesenia Hernández 
y practicantes Mayerli 
Restrepo y Katherín Zuluaga. 

Auditorio: Asisten sólo estudiantes 
de 6° y 7° seleccionados por sus 
directores de grupo.  
Opcional: biblioteca Institucional 
“Luz Ángela Puerta Gómez” 

 Difusión del contenido de  
salud nutricional, alojado en la 

página. 

Federico UdeA, estudiantes 
del equipo promotor de salud 
nutricional: Jonathan Xavier 
Navarro, Iara Navarro, Liceth, 
Ana Paulina Nieto. 

Los estudiantes se desplazan por 
cada aula de clase. Por favor 
apoyarlos. 

10:10am a 
12:00am 

Taller “Crossover literario”   
grado 9°1 

Bibliotecaria Dina Ramirez y 
docente Luz Adiela Osorio 
Gallego 

Actividad para  grado 9°1,  en el 
aula 201. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño 

Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la 

tarde 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

12:30 pm 
a 5:30 pm 

Jornada normal 
Actividades académicas del 
tercer  periodo 
Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Estudiantes y docentes de 
preescolar y básica primaria. 
Jornada de la tarde. 

Aulas de clase 

SEDE LA PORTADA  PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00am a 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básica primaria Jornada normal  - Aulas de clase 

7:00am a 
11:00am 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

12:30pm 
a 5:30pm Estudiantes de básica 

primaria grados 1° P2, 2°P1, 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básica primaria Jornada normal  - Aulas de clase 

12:30 pm 
a 4:30 
pm 

Transición jornada de la 
tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

10:00am 
– 
02:00pm 

Entrega de fichos para 
matrícula  - Estudiantes de 
transición 2024 

Carlos López y padres de 
familia citados 

Coordinación 

VIERNES 8 DE SEPTIEMBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 



 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 
12:00m 

Jornada académica Normal 
básica secundaria y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 
 

Los estudiantes asisten en su 

horario habitual de clases 

1:00 pm a 
2:40pm 

Jornada complementaria, 
curso de francés, para 

estudiantes de básica 

secundaria y media. 

Docente de francés y 
estudiantes seleccionados. 

Para esta actividad se asigna el 

aula de laboratorio. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00 am 
a 11:00 
am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño 

Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la 

tarde 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

12:30 
pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 
Actividades académicas del 
tercer  periodo 
Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Estudiantes y docentes de 
preescolar y básica primaria. 
Jornada de la tarde. 

Aulas de clase 

SEDE LA PORTADA  PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00am a 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1,5°P2 

Docentes básica primaria Jornada normal  - Aulas de clase 

7:00am a 
11:00am 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

12:30pm a 
5:30pm Estudiantes de básica 

primaria grados 1° P2, 2°P1 

2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básica primaria Jornada normal  - Aulas de clase 

12:30 pm a 
4:30 pm Transición jornada de la tarde 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

9:00am – 
3:00pm Plan lector – sede la portada 

Dina Ramírez  Sede la portada 

12:10pm 
Reunión de profesoras 
Jornada am 

Carlos López  Coordinación 

11:00am 
Reunión de profesoras 
Jornada pm 

Carlos López  Coordinación 

 

 INFORMACIÓN IMPORTANTE:  

● Se les pide a todos los docentes, por favor enviar al correo de coordinación académica, el plan de mejoramiento 

a ejecutar en el periodo 3. Si tienen talleres, links, planes de trabajo en clase etc. Estos deben ir con fechas de 

entrega acordadas en los grupos. Todo esto con el fin de tener un espacio en la página del colegio donde los 
estudiantes y sus acudientes puedan acceder a los talleres y puedan tener conocimientos de los planes que se 

van a ejecutar durante el periodo. 

● En el mes de  septiembre del presente año se celebrará la decimoséptima Fiesta del Libro y la Cultura  que 
tiene lugar en el Jardín Botánico, como institución participaremos activamente asistiendo a los talleres de 



 

Jardín de Lectura Viva entre 11 y 14 de septiembre con el propósito fortalecer la lectura, la escritura y la 
oralidad entre nuestros estudiantes de ambas sedes y jornadas, contamos con su colaboración y buena 

disposición para acompañar estas actividades. 

● Se le informa que durante este segundo semestre contaremos con la colaboración de dos practicantes de 
Psicología del Tecnológico de Antioquia, Mayerly Restrepo y Katherine Zuluaga. Las practicantes estarán los 

días Martes  de 11:00am  a 5:00pm y Jueves de  8:00 am a 2:00 pm. en la sede principal. 

● Se le informa a los docentes del 1278 que deben empezar a configurar y sistematizar  procesos de evidencias 
para revisión de procesos de evaluación de desempeño laboral según guía metodológica MEN. 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf 
● En básica secundaria y media, se orienta a los estudiantes para que  revisen los medios de comunicación 

Institucionales ( la página web y facebook), porque eventualmente se presentan novedades con relación a 
horarios de clase. 

●  
● Actividades de  los proyectos. Segundo semestre. 

● Proyecto de Ed. Vial: Gestores viales, orientado y promovido por los integrantes del proyecto en ambas sedes.  

● Plan lector bachillerato: Etapa final de habilidades escriturales: Concurso de ortografía:  
1° categoría  de 6º a 8  2° categoría 9º a 11º. Fecha por confirmar.  

● Septiembre 13 y 14:  Actividad Proyecto de Ed. Vial en la sede La Portada: Crecer y jugar con visión cero.  

● Septiembre 16: Amor y amistad. Responsable Proyecto de sexualidad y construcción de ciudadanía, docentes Luz 
Mary Galeano, Lucy Maribel  Roja, Katherine Molina Gutiérrez. 

● Septiembre: Homenaje a la bandera:Básica secundaria Grado 8°2, docente Sonia Pérez. Amor y amistad y 

resiliencia. 
● Septiembre: Carteleras:  

Diana Durango: Cartelera sala de profesores, Margarita Rojas: Cartelera de preescolar, Iván Álvarez: Cartelera de 

coordinación.  
● Actos Cívicos:  

16 de septiembre: celebración de la amistad: PROYECTO DE SEXUALIDAD Y CONSTRUCCIÓN PARA LA 

CIUDADANÍA (PESCC)  
● Homenaje a la bandera: VALORES DEL  AMOR,   LA AMISTAD Y LA RESILIENCIA. Grado 3°2 

● Septiembre 7: Reunión CAE: Comité de alimentación escolar. 

● Septiembre 27: Preescolar y básica primaria: Proyecto entornos saludables Colegio Mayor de Antioquía: visitas a 
los grupos. Preescolar 1: 9:30 am jornada de la tarde: 4:00 pm a 5:30 pm. 

 

 

    FECHAS INSTITUCIONALES:  

TERCER PERIODO ACADÉMICO:  

Del 14 de agosto al 24 de noviembre 

Informe parcial: semana del 25 al 29 de septiembre 
Entrega de planes de mejoramiento a estudiantes Agosto 28 

Planes de apoyo y superación Noviembre 14 al 23 

Entrega de informes Noviembre 28-29 

❖ Receso estudiantil:  

- Receso de octubre: 9 al 13 de Octubre .  

❖ Receso directivos y docentes:  

- 4 al 24 de diciembre  

❖ Semanas Institucionales:  

- 9 al 13 de octubre  
- 27 de noviembre al 1 de diciembre.  

EQUIPO DIRECTIVO 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf

