
 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

COMUNICADO No 36 

Del 2 al 6 de octubre del 2023  

 
La convivencia sana y armónica, consiste en que todas las personas convivan sin lastimarse y en paz. Este tipo de convivencia es 

necesaria en cualquier lugar. 

TERCER PERIODO ACADÉMICO DEL AÑO ESCOLAR  

14 de AGOSTO AL 24 DE NOVIEMBRE 

LUNES 2 DE AGOSTO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 
Jornada académica Normal x                  

secundaria y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

La disciplina y el aseo corresponde 
a 9°1 con su director de grupo Juan 
Fernando Quiceno Arias. 

6:00am a 
6:30 am 

Formación General 

reflexión sobre la semana de la 

convivencia. 

Docentes directores y no 
directores de grupo de acuerdo 
a las necesidades 
Institucionales. 

Todos los docentes organizan y 
acompañan los grupos durante la 
formación. 

6:30am a 

12:00m 

Jornada académica de acuerdo 

al horario de dirección de 

grupo. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de 6° a11°  

El docente de la primera hora de 
clase, por favor, hace lectura del 
comunicado de la semana y 
orienta la importancia de 
consumir alimentos saludables, 
aprovechando los ofrecidos en la 
tienda escolar. Además de hacer 
énfasis en lo académico y 
comportamental. 

Por 

confirmar 

Difusión del contenido de salud 

nutricional, alojado en la 

página Institucional. 

Federico Restrepo UdeA, 
estudiantes del equipo promotor 
de salud nutricional: Jonathan 
Navarro, Iara Navarro, Liceth 
Velásquez, Ana Paulina Nieto, 
Fabiana Ríos 

Los estudiantes del equipo 
Promotor de Salud en compañía 
de Federico Restrepo, estudiante 
de nutrición UdeA, pasan por las 
aulas de clase, favor apoyar a los 
estudiantes en su intervención. 

1:00pm a 
2:40pm 

Jornada complementaria, curso 

de francés, para estudiantes de 

básica secundaria y media. 

Docente de francés y 
estudiantes seleccionados. 

Para esta actividad se asigna el 

aula de laboratorio. 

Actividad por confirmar. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 

mañana. 

Docente Isabel Cristina Londoño Aula de preescolar. 

 



 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la tarde Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

12:30 pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

tercer periodo 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° a 5° 

La disciplina y aseo le corresponde a la docente Patricia Alvarez  y su 

grupo 4º1. 

FORMACIÓN: últimas horas del día dependiendo del clima, apertura de 

la semana de la convivencia. 

Reflexión sobre la convivencia y el día de la no violencia. 

Entrega a los estudiantes de citaciones para informe parcial del tercer 

periodo. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am a 
12:00m 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° P1,4°P1,4°P2,5°P1, 

5°P2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente Derly 

Acosta y grupo 5p1.  

7:00am a 
11:00am 

Transición jornada de la mañana Docente Ruth Myriam Montes  Aula de clase.  

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento PTA Erica Cifuentes y docentes Sede la portada 

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento Programa 
UAI  

Keiza Nataly Albornoz Perea  Sede la portada 

12:30pm a 
5:30pm Estudiantes de básica primaria 

grados 1° P2, 2°P1, 2°P2, 
3°P1,3°P2.  

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente Lyna 

Gutiérrez y grupo 2°p1 

12:30 pm a 
4:30 pm 

Transición jornada de la tarde Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

MARTES 3 DE OCTUBRE 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 
Jornada académica Normal 

básica secundaria y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

Los estudiantes asisten en los 
horarios habituales de clases. 
 

6:00am a 

6:55am 
Actividad de Convivencia Director de grupo, primera hora 

de clase. 
El director de grupo realiza la 
actividad a la primera hora de 
clase, programada dentro del 
marco de la semana de la 
convivencia, la cual se ha 
enviado al correo institucional de 
cada docente. 

8:45am a 

2:00pm 

Feria Empresarial, estudiantes 
de Media Técnica grado 11° 

Diana Durango, estudiantes de 
grado 11° de Media Técnica. 

Por favor apoyar a los estudiantes 

con la compra de sus productos, 

durante el descanso. 

4° hora: grado 9°2, con la docente 

Katherine hace recorrido por la feria 

empresarial. 

5° hora: Grado 9°1, con la docente 

Diana, hace recorrido por los toldos 

de la feria empresarial.  

  

11:05am a 

12:00m 

Grupo focal de convivencia, 

grupo 9°2. 

 Asisten los estudiantes 
seleccionados. La actividad se 
realiza en el Auditorio. 

 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 



 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina Londoño Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la tarde. Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

12:30 pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

tercer periodo 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° a 5° 

La disciplina y aseo le corresponde a la docente Margarita Ospina y su 

grupo 4º2. 

Ed. Física con la UdeA. para los grados 1º1, 2° y 3°. 

Feria Empresarial, estudiantes de Media Técnica grado 11°: Motivar a 
los niños para que realicen compras de los productos de la feria 
empresarial y durante la primera hora de clase llevar a los estudiantes a 
hacer el recorrido por los diferentes espacios de la feria. 

Realización de la actividad grupal semana de la convivencia según guía 

entregada a las docentes. Reclamar los carteles en coordinación. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am a 
12:00m 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1°p1, 4°P1,4°P2,5°P1, 
5°P2 

Docentes básicas primaria Jornada normal - Aulas de clase 

7:00am a 
11:00am 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam Montes Aula de clase 

12:30pm a 
5:30pm Estudiantes de básica primaria 

grados 1° P2, 2°P1, 2°P2, 
3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria 

Jornada normal - Aulas de clase 

12:30 pm a 
4:30 pm Transición jornada de la tarde 

Docente Luz Mary Galeano 

Aula de clase 

MIÉRCOLES 4 DE OCTUBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 
Jornada académica Normal 

básica secundaria y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica secundaria 
y media. 

Los estudiantes asisten en 
horario normal de clases.  
 

12:00pm a 
1:00pm 

Encuentro con docentes de 

bachillerato (PIAR). 

 

Directivos, Maestra de aula de 
apoyo: Keiza Albornoz Perea y 
docentes de básica secundaria y 
media. 

El encuentro se realiza en la 

biblioteca Institucional”Luz 

Angela Puerta Gómez” 

10:00 am  Reunión de directivos y equipo 

profesional de apoyo. 

Rector, coordinadores de ambas 
sedes y jornadas, psicólogo de 
entorno protector, docente de la 
UAI y tutora del PTA. 

biblioteca Institucional”Luz 

Angela Puerta Gómez” 

1:00pm a 
2:40pm 

Jornada complementaria, curso 

de francés, para estudiantes de 

básica secundaria y media. 

Docente de francés y estudiantes 
seleccionados. 

Para esta actividad se asigna el 

aula de laboratorio. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina Londoño Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la tarde. Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 



 

10:00 am  Reunión de directivos y equipo 

profesional de apoyo. 

Rector, coordinadores de ambas 
sedes y jornadas, psicólogo de 
Entorno Protector, docente de la 
UAI y tutora del PTA. 

Biblioteca Institucional “Luz 

Angela Puerta Gómez” 

12:30 pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

tercer periodo 

Estudiantes de básica primaria 

grados 1° a 5° 

Aulas de clase 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am a 
12:00m 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° P1,4°P1,4°P2,5°P1, 
5°P2 

Docentes básicas primaria Jornada normal - Aula de clase 

7:00am a 
11:00am 

Transición jornada de la mañana Docente Ruth Myriam Montes Jornada normal - Aula de clase 

12:30pm 
a 5:30pm Estudiantes de básica primaria 

grados 1° P2, 2°P1, 2°P2, 
3°P1,3°P2. 

Docentes básicas primaria Jornada normal - Aula de clase 

12:30pm 
a  
4:30 pm 

Transición jornada de la tarde Docente Luz Mary Galeano Jornada normal - Aula de clase 

JUEVES 5 DE OCTUBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 
7:40am 

Reunión de entrega de informe 

parcial 3° período académico a 

padres de familia de 6° a 11° 

Directivos y docentes de básica 
secundaria y media.  

La reunión se realiza en los 

espacios asignados para 

dirección de grupo. 

Por favor tener cuidado con la 

firma del padre de familia y el 

docente, en el documento de 

informe parcial, en el espacio 

asignado para el tercer período, 

con la fecha respectiva. 

6:00am Reunión padres de familia 

grado 11° 

Rector, directora de grupo y 
padres de familia grado 11° 

La reunión se realiza en el aula 

203. Luego de finalizada la 

primera parte de la reunión, se 

procede con el informe parcial 

del tercer período académico. 

7:50am a 

12:00m 
Jornada académica básica 

secundaria y media 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica secundaria 
y media. 

Los estudiantes asisten a partir 

de la 3° hora de clase de acuerdo 

al horario.  

7:50am a 

8:45am 
Actividad de convivencia 

grado 6°2 

Psicólogo PEEP Eder Palencia 
Cárdenas, Practicantes de 
psicología: Mayerli Restrepo y 
Katherín Zuluaga. 

La actividad se realiza en el aula 

301, con la docente Alejandra 

Arbeláez. 

9:15am 

10:10am 
Actividad de convivencia 

grado 7°2 

Psicólogo PEEP Eder Palencia 
Cárdenas, Practicantes de 
psicología: Mayerli Restrepo y 
Katherín Zuluaga. 

La actividad se realiza en el aula 

403 

 11:05am a 
12:00m 

Actividad de convivencia 

grado 8°2 

Psicólogo PEEP Eder Palencia 
Cárdenas, Practicantes de 
psicología: Mayerli Restrepo y 
Katherín Zuluaga. 

La actividad se realiza en el aula 

303, con la docente Yaned 

Hernández. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 



 

7:00 am a 
11:00 am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina Londoño Aula de preescolar. 

6:00 am La docente realiza 

informe parcial a los padres de 

familia en las horas de la mañana. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- Jornada de la tarde Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

12:30 pm 
a 5:30 pm 

Jornada normal 
Actividades académicas del 
tercer periodo.  

Estudiantes de básica primaria 
grados 1° a 5° 

 

Aulas de clase 

12:30 pm 
a 1:20 pm 

Actividad de convivencia con el 
grado 3º1 

Psicólogo PEEP Eder Palencia 
Cárdenas, Practicantes de 
psicología: Mayerli Restrepo y 
Katherín Zuluaga. 

Aula de clase 301 

1:20 pm a  
2:10 pm 

Actividad de convivencia con el 
grado 4º1 

Psicólogo PEEP Eder Palencia 
Cárdenas, Practicantes de 
psicología: Mayerli Restrepo y 
Katherín Zuluaga. 

Aula de clase 304 

2:10 pm a 
3:00 

Actividad de convivencia con el 
grado 5º2 

Psicólogo PEEP Eder Palencia 
Cárdenas, Practicantes de 
psicología: Mayerli Restrepo y 
Katherín Zuluaga. 

Aula de clase 402 

3:30 pm Acto de cierre de la semana de 
la convivencia 

Estudiantes de preescolar y 
primaria. 

Descanso: 3:00 pm a 3:20 pm 

Formación: socialización de 

carteles y mensajes por grupo. 

4:00 pm Reunión de entrega de informe 

parcial 3° período académico a 

padres de familia  

Directivos y docentes de 
transiciónº2 y básica primaria. 

Aulas de clase. 

 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00am a 
10:00m 

Estudiantes de básica primaria 
grados 1°P1,4°P1,4°P2,5°P1, 
5°P2.   
 

Docentes básicas primaria 

Aulas de clase 

10:30am 
– 12:00m 

Entrega de Informe parcial del 
3er periodo a padres de familia 

Docentes básicas primaria Aula de clase. Asisten padres 

de familia de los estudiantes 

citados - jornada AM 

7:00am a 
09:00am 

Transición jornada de la 
mañana 

Docente Ruth Myriam Montes Aula de clase 

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento PTA Erica Cifuentes y docentes Sede la portada 

9:30am – 
11:00am 

Entrega de Informe parcial 3er 
periodo a padres de familia 

Docente Ruth Myriam Montes Aula de clase. Asisten padres 

de familia de los estudiantes 

citados - TP1 

12:30pm 
a 3:30pm Estudiantes de básica primaria 

grados 1° P2, 2°P1, 2°P2, 
3°P1,3°P2 

Docentes básicas primaria Aula de clase 

04:00pm 
a 5:30pm 

Entrega de Informe parcial 3er 
periodo a padres de familia 

Docentes básicas primaria Aula de clase. Asisten padres 

de familia de los estudiantes 

citados - jornada PM 

12:30 pm 
a 2:30 pm 

Transición jornada de la tarde Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

3:00pm a 
4:30pm 

Entrega de Informe parcial 3er 
periodo a padres de familia 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase. Asisten padres 

de familia de los estudiantes 

citados - TP2 

VIERNES 29 DE SEPTIEMBRE 



 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
1:00pm 

Jornada Pedagógica docentes 

de la Preescolar, básica 

primaria, secundaria y media, 

ambas sedes y jornadas. 

Directivos y docentes de la 
institución Educativa 

Sede principal 

 

 

 INFORMACIÓN IMPORTANTE: 

        

●  La comunidad educativa de la institución Educativa da la bienvenida al Psicólogo del programa Entorno Escolar Protector: 

Eder Palencia Cárdenas, deseamos éxitos en su gestión.  

● INFORMACIÓN MEDIA TÉCNICA: 

         Media Técnica Grado 11°  

       2 de octubre: los estudiantes de Media Técnica, no asisten a clases.   De 12:30pm a 5:30pm, realizan preparativos para la 

feria empresarial, en sus casas, de acuerdo a su respectivo proyecto. 

         4 de octubre: no asisten a clases como compensatorio por preparación y ejecución del proyecto de la feria      empresarial. 

          Media técnica Grado 10° 

         3 de octubre: Asisten a clases de 12:30pm a 3:00pm (Traer autorización de salida en el cuaderno comunicador). 

         5 de octubre: Asisten a clases de manera virtual, en el horario habitual de 1:00pm a 5:30pm. 

Por favor informar a los estudiantes y sus acudientes, que los planes de mejoramiento se encuentran en la página web 

institucional. 

● IMPORTANTE: Desde el lunes 2 de octubre hasta la primera semana de noviembre, contaremos con atención psicológica 

para los estudiantes y sus familias, por parte de las psicólogas de inclusión social del programa de unidad de familia 

brindado por Presupuesto Participativo. Por favor motivar a los estudiantes y a los padres de familia para que aprovechen 

este beneficio. Las Psicólogas estarán los días Lunes y miércoles de 9:00 am a 3:00 pm. 

● Se le informa a los docentes del 1278 que deben empezar a configurar y sistematizar procesos de evidencias para revisión 

de procesos de evaluación de desempeño laboral según guía metodológica MEN. 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf 
● En básica secundaria y media, se orienta a los estudiantes para que revisen los medios de comunicación Institucionales (la 

página web y facebook), porque eventualmente se presentan novedades con relación a horarios de clase. 

● Actividades de los proyectos. Segundo semestre. 

● Proyecto de Ed. Vial: Gestores viales, orientado y promovido por los integrantes del proyecto en ambas sedes.  

● Plan lector bachillerato: Etapa final de habilidades escriturales: Concurso de ortografía:  

1° categoría de 6º a 8 2° categoría 9º a 11º. Fecha por confirmar. 

● Octubre 3 y 5: Atención salud oral, estudiantes de 7° semestre de odontología, con los grados 5°1 y 5°2 

● Octubre 5: Entrega de informe parcial a padres de familia de básica secundaria de 6:00am a 7:50am 

● Octubre 17: Entrega de evaluaciones del tercer periodo a coordinación. 

● Octubre 18: Visita al Museo de Antioquia “Fernando Botero” grado 10°1 (11:00 am a 12:30pm) 

● Octubre 20: Visita al Museo de Antioquia “Fernando Botero” grado 10°2 (11:00 am a 12:30pm) 

● Octubre 18 y 19: Atención salud oral, estudiantes de 7° semestre de odontología, con los grados 5°1 y 5°2 (intervención 

educativa y preventiva). 

● Octubre 18: Actividad equipo de salud nutricional: estudiantes 7° semestre de odontología: cepillado grado 10°1 (4° hora, aula 

303), Docente Yaned Hernández. 

● Octubre 19: Actividad equipo de salud nutricional: estudiantes 7° semestre de odontología: cepillado grado 10°2 (5° hora, aula 

402), Docente Felipe Valencia. 

● Octubre 23 al 27: Evaluaciones del tercer período académico. 

● Octubre 30: Actividad equipo de salud nutricional: estudiantes 4° semestre de odontología: Actividades de formación y 

motivación escolar grados 6°2, 7°1 y 7°2 

● Octubre 31: Capacitación PTA. Docentes de preescolar, básica primaria y del área de matemáticas.  

 

    FECHAS INSTITUCIONALES:  
   TERCER PERIODO ACADÉMICO:  

Del 14 de agosto al 24 de noviembre 

Planes de apoyo y superación noviembre 14 al 23 

Entrega de informes noviembre 28-29 

❖ Receso estudiantil:  

- Receso de octubre: 9 al 13 de octubre.  

❖ Receso directivos y docentes:  

- 4 al 24 de diciembre  

❖ Semanas Institucionales:  

- 9 al 13 de octubre  

- 27 de noviembre al 1 de diciembre.  

EQUIPO DIRECTIVO 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf

