
 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

 

COMUNICADO No 38 

Del 23 al 27 de Octubre del 2023  

 

TERCER PERIODO ACADÉMICO DEL AÑO ESCOLAR  
14 de AGOSTO AL 24 DE NOVIEMBRE 

EVALUACIONES FINALES DE PERIODO 

LUNES 23 DE OCTUBRE 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am 
a 
12:00m 

Jornada 
académica Normal 
básica secundaria 
y media 

Directivos, docentes 
y estudiantes de 
básica secundaria y 
media. 

Asisten los estudiantes en horario normal 
de clases. Se inician las evaluaciones de 
período en cada área y asignatura, de 
acuerdo al horario establecido y publicado a 
los estudiantes el jueves 19 de octubre, 
publicado, además, en la página 
institucional. Luego de las evaluaciones 
continúan clase normalmente. 
La disciplina y el aseo corresponde al grado 
8°2 con su directora de grupo Sonia Pérez. 

6:00 am 
a 
12.00m 

Evaluaciones del 
tercer período 
académico de 
acuerdo al horario 
establecido, grados 
de 6° a 11°. 

Directivos, 
Docentes y 
estudiantes de 
básica secundaria y 
media  

Durante esta semana de evaluaciones los 
estudiantes no pueden faltar a clases, 
excepto casos especiales de salud que 
conlleven a hospitalización o incapacidad 
médica. 

10:10 
am a 
11:05am 

Toma de medidas 
antropométricas 
grado 10°1(índice 
de alimentación 
saludable). 
 

Federico Restrepo 
UdeA, docente 
Miguel Montoya 

Se realiza la actividad en el piso 1, con la 
orientación de funcionarios de la UdeA. 

 Última fecha de 
entrega de planes 
de mejoramiento a 
docentes 

Docentes y 
estudiantes de 6° a 
11° 

Los estudiantes hacen entrega de planes de 
mejoramiento, de acuerdo a las orientaciones 
establecidas con cada docente de área o 
asignatura. 
 



 

1:00pm 
a 
2:40pm 

Jornada 
complementaria 
curso de francés 
para básica 
secundaria y media  

Docente de francés 
y estudiantes 
seleccionados 

Para esta clase se asigna el aula del 
laboratorio 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am 
a 11:00 
am 

Transición 1- 
Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel 
Cristina Londoño 

Aula de preescolar 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2 - 
jornada de la tarde 

Docente Mónica 
Ramírez 

Aula de preescolar 

12:30 
pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 

Actividades 

académicas del 

tercer periodo 

Estudiantes de básica 

primaria grados 1° a 

5° 

Aulas de clase 
Evaluaciones de periodo según lo acordado 
con las docentes en clase. 
Entrega de planes de mejoramiento por 
parte de los estudiantes. 
Disciplina y aseo a cargo de la docente 
Lucy Maribeth Rojas y el grado 2°2 

 

3:45 pm Hora del cuento 
cuento "La Patasola 
y María Mandula" 

Dina Ramírez 
Grado 1° 1   docente        
Erika Palacios, 

Aula de clase 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
12:00m 

Estudiantes de 
básica primaria 
grados1°P1,4°P1,4
°P2,5°P1, 5°P2 

Docentes básicas 
primaria Aseo y disciplina docente Gloria Arrubla y grupo 

1p1. Durante la semana se estarán adelantando 

las pruebas de periodo. 

7:00am 
a 

11:00am 
Transición jornada 
de la mañana 

Docente Ruth 
Myriam Montes Jornada normal - Aula de clase 

9:00am 
– 

3:00pm 
Acompañamiento 
Programa UAI  

Keiza Nataly 
Albornoz Perea  Sede la portada 

11:30am  
Reunión de 
educadoras am 

Carlos López  
Oficina de coordinación  

12:10pm   
Reunión de 
educadoras pm 

Carlos López  
Oficina de coordinación  

12:30pm 
a 

5:30pm 
Estudiantes de 
básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1, 
2°P2, 3°P1 

Docentes básicas 
primaria Aseo y disciplina docente Rosalba Vélez y 

grupo 1p2. Durante la semana se estarán 
adelantando las pruebas de periodo. El grupo 
3p2 NO asiste 



 

En 
Jornada Acompañamiento 

PTA - Actividad 
estrategia de 
emociones y buen 
vivir grado 4° 

Erica Cifuentes y 
docentes Sede la portada 

MARTES 24  DE OCTUBRE 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am  
a 
12:00m 

Jornada 
académica Normal 
básica secundaria  
y media 

Directivos, docentes 
y estudiantes de 
básica secundaria y 
media. 

Asisten los estudiantes en horario normal 
de clases. Se continúa con  las 
evaluaciones de período en cada área y 
asignatura, de acuerdo al horario 
establecido y publicado a los estudiantes el 
jueves 19 de octubre, publicado además, en 
la página  institucional. Luego de las 
evaluaciones continúa clase normalmente. 

6:00am 
a 
12:00m 

Evaluaciones del 
tercer período  
académico de 
acuerdo al horario 
establecido, grados 
de 6° a 11°. 

 

Directivos, 
Docentes  y 
estudiantes  de 
básica secundaria y 
media  

Durante esta semana de evaluaciones los 
estudiantes no pueden faltar a clases, 
excepto casos especiales de salud que 
conlleven a hospitalización o incapacidad 
médica. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 
am a 
11:00 
am 

Transición 1- 
Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel 
Cristina Londoño 

Aula de preescolar 
Hora del cuento semana del terror 
transición 1, cuento "La Patasola" leyenda 
colombiana a cargo de la bibliotecaria Dina 
Ramírez. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- 
jornada de la 
tarde 

Docente Mónica 
Ramírez 

Aula de preescolar 

12:30 
pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 

Actividades 

académicas del 

tercer  periodo 

Estudiantes de básica 

primaria grados 1° a 

5° 

Aulas de clase 
Evaluaciones de periodo según lo acordado 
con las docentes en clase. 
Disciplina y aseo a cargo de la docente 
Lucy Maribeth Rojas y el grado 2°2. 
Acompañamiento en aula por parte de la 
tutora del PTA Erica Cifuentes 

3:45 
pm 

Hora del cuento 
cuento "La 
Patasola y María 
Mandula" 

Dina Ramírez y 
grado 2° 1 docente 
Victoria Gómez,  

Aula de clase 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am 
a 

12:00m 
Estudiantes de 
básica primaria 
grados –1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1, 
5°P2 

Docentes básica 
primaria Aula de clase 

7:00am a 
11:00am Transición jornada 

de la mañana 

Docente Ruth 
Myriam Montes Aula de clase 

10:00am 
Reunión de equipo 
directivo  

Rector, 
coordinadores de 
ambas sedes y 
jornadas 

Biblioteca Institucional  “Luz Ángela Puerta 
Gómez” 

12:30pm 
a 5:30pm Estudiantes de 

básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básica 
primaria Aula de clase 

12:30 pm 
a 4:30 

pm 
Transición jornada 
de la tarde 

Docente Luz Mary 
Galeano Aula de clase 

MIÉRCOLES 25 DE OCTUBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am  
a 12:00m 

Jornada 
académica Normal 
básica secundaria 
y media 

Directivos, docentes 
y estudiantes de 
básica secundaria y 
media. 

Se continúa con  las evaluaciones de 
período en cada área y asignatura, de 
acuerdo al horario establecido y publicado 
a los estudiantes el jueves 19 de octubre, 
publicado además, en la página  
institucional. Luego de las evaluaciones 
continúa clase normalmente. 
 

 
  
 

6:00am a 
12:00pm 

Evaluaciones del 
tercer período  
académico de 
acuerdo al horario 
establecido, grados 
de 6° a 11°. 

 

Directivos, 
Docentes  y 
estudiantes  de 
básica secundaria y 
media  

Durante esta semana de evaluaciones los 
estudiantes no pueden faltar a clases, 
excepto casos especiales de  salud que 
generen hospitalización o incapacidad 
médica. 

6:00am  Reunión del CAE Rector, Coordinador 
Carlos López, 
docente Miguel 
Montoya, Líderes 
escolares, padres 
de familia.  

La reunión se realiza en el espacio del 
restaurante escolar. 



 

1:00pm a 
2:40pm 

Jornada 
complementaria, 
curso de francés, 
para estudiantes 
de básica 
secundaria y 
media. 

Docente de francés 
y estudiantes 
seleccionados. 

Para esta actividad se asigna el aula de 
laboratorio. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
a 11:00 
am 

Transición 1- 
Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel 
Cristina Londoño 

Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- 

Jornada de la tarde. 

Docente Mónica 
Ramírez 

Aula de preescolar. 

12:30 pm 
a 5:30 
pm 

Jornada normal 

Actividades 

académicas del 

tercer periodo 

 

Estudiantes de básica 

primaria grados 1° a 

5° 

Aulas de clase 
Evaluaciones de periodo 
Acompañamiento en aula por parte de la 
tutora del PTA Erica Cifuentes 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am 
a 

7:00am  

Reunión CAE CAE Sede Principal. Asiste Coordinador, Docente 
Gloria Arrubla, 2 padres de familia y una 
manipuladora de alimentos de la sede 

7:00am 
a 

12:00m 
Estudiantes de 
básica primaria 
grados – 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1, 
5°P2 

Docentes básicas 
primaria 

Aula de clase 

7:00am a 
11:00am 

Transición jornada 
de la mañana 

Docente Ruth 
Myriam Montes 

Aula de clase 

9:30am 
– 

2:30pm 

Acompañamiento 
Programa entorno 
protector 

Profesional Eder 
Palencia Cárdenas 

Sede la portada  

12:30p
m a 

5:30pm 
Estudiantes de 
básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas 
primaria Aula de clase 

12:30 
pm a 

4:30 pm 

Transición jornada 
de la tarde 

Docente Luz Mary 
Galeano 

Aula de clase 

1:00pm  
- 

2:00pm 

Diálogos literarios  Dina Ramírez y 
Ivonnet Quiroz 
(Autora Invitada) 

Patio frente a coordinación - Asisten los 
grupos Transición pm e invitados del am, 
1p2 , 2p1 



 

2:00pm 
- 

3:00pm 

Diálogos literarios Dina Ramírez y 
Ivonnet Quiroz 
(Autora Invitada) 

Patio frente a coordinación - Asisten los 
grupos 2p2, 3p1 y 3p2 

JUEVES 26 DE OCTUBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 
12:00m 

Jornada 
académica normal 
básica secundaria 
y media 

Directivos, docentes 
y estudiantes de 
básica secundaria y 
media. 

Los estudiantes asisten a clase de acuerdo 
al horario establecido.  

 

6:00am a 
12:00pm 

Evaluaciones del 
tercer período 
académico de 
acuerdo al horario 
establecido, grados 
de 6° a 11°. 

 

Directivos, 
Docentes y 
estudiantes de 
básica secundaria y 
media  

Durante esta semana de evaluaciones los 
estudiantes no pueden faltar a clases, 
excepto casos especiales de salud que 
generen hospitalización o incapacidad 
médica. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00 am 
a 11:00 
am 

Transición 1- 
Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel 
Cristina Londoño 

Aula de preescolar. 
 

8.00 am 
a 10:00 
am 

Tránsito armónico, 
actividad dirigida a 
niños de 
preescolar año 
2024 

Directivas y 
docentes de grado 
preescolar mañana 
y tarde. 
Padres de familia 
citados con 
estudiantes. 

Aula de preescolar. 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- 

Jornada de la tarde 

Docente Mónica 
Ramírez 

Aula de preescolar. 

12:30 
pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 
Actividades 
académicas del 
tercer  periodo.  

Estudiantes de 
básica primaria 
grados 1° a 5° 

 

Aulas de clase 
Evaluaciones de periodo 

3:45 pm Hora del cuento , 
cuento "La 
Patasola y María 
Mandula" 

dina Ramírez 
Grado 4°1
 docente 
Patricia Alvarez. 

Aula de clase 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00am 
a 
12:00m 

Estudiantes de 
básica primaria 
grados – 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1, 
5°P2 

Docentes básicas 
primaria Aula de clase.  

7:00am 
– 
7:45am 

Transito armónico Docente Ruth 
Myriam Montes 

Asisten padres de familia citados – 
Transición 2024 

8:00am 
a 
11:00a
m 

Transición jornada 
de la mañana 

Docente Ruth 
Myriam Montes 

Aula de clase 



 

12:30p
m a 
5:30pm 

Estudiantes de 
básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas 
primaria 

Aula de clase 

12:30 
pm a 
3:30 pm 

Transición jornada 
de la tarde 

Docente Luz Mary 
Galeano 

Aula de clase 

4:00pm 
– 
4:45pm 

Tránsito armónico Docente Luz Mary 
Galeano 

Asisten padres de familia citados – 
Transición 2024 

En 
Jornada 

Acompañamiento 
PTA - Actividad 
estrategia de 
emociones y buen 
vivir grado 3° 

Erica Cifuentes  y 
docentes 

Sede la portada 

VIERNES 27  DE OCTUBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 
12:00m 

Jornada 
académica normal 
básica secundaria 
y media 

Directivos, docentes 
y estudiantes de 
básica secundaria y 
media. 

Los estudiantes asisten a clase de acuerdo 
al horario establecido.  

6:00am a 
12:00pm 

Evaluaciones del 
tercer período 
académico de 
acuerdo al horario 
establecido, grados 
de 6° a 11°. 

Directivos, 
Docentes y 
estudiantes de 
básica secundaria y 
media  

Durante esta semana de evaluaciones los 
estudiantes no pueden faltar a clases, 
excepto casos especiales de salud que 
generen hospitalización o incapacidad 
médica. 

1:00pm a 
2:40pm 

Jornada 
complementaria, 
curso de francés, 
para estudiantes 
de básica 
secundaria y 
media. 

Docente de francés 
y estudiantes 
seleccionados. 

Para esta actividad se asigna el aula de 
laboratorio. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
a 11:00 
am 

Transición 1- 
Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel 
Cristina Londoño 

Aula de preescolar. 
 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2- 

Jornada de la tarde 

Docente Mónica 
Ramírez 

Aula de preescolar. 

12:30 
pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 
Actividades 
académicas del 
tercer periodo.  

Estudiantes de 
básica primaria 
grados 1° a 5° 

 

Aulas de clase 
Evaluaciones de periodo 
los estudiantes de la jornada de la tarde salen 
a las 4:00 pm 

4:00 pm 
a 6:00 
pm 

Revisión, 
calificación de 
evaluaciones de 
periodo y registro 
en plataforma 

Docentes de 
básica primaria. 

Aulas de clase 
Evaluaciones de periodo 

Acompañamiento en aula por parte de la 
tutora del PTA Erica Cifuentes 



 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am 
a 

10:00m 
Estudiantes de 
básica primaria 
grados 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1, 
5°P2 

Docentes básicas 
primaria 

Aula de clase. El último Bloque para revisión 
de pruebas de periodo 

7:00am 
a 

11:00am 

Transición jornada 
de la mañana 

Docente Ruth 
Myriam Montes 

Aula de clase 

12:30pm 
a 

3:30pm 
Estudiantes de 
básica primaria 
grados 1° P2, 2°P1 
2°P2, 3°P1,3°P2 

Docentes básicas 
primaria 

Aula de clase. El último Bloque para revisión 
de pruebas de periodo. 

12:30 
pm a 

4:30 pm 

Transición jornada 
de la tarde 

Docente Luz Mary 
Galeano 

Aula de clase 

 
 INFORMACIÓN IMPORTANTE: 
        

● INFORMACIÓN MEDIA TÉCNICA: 
         Media Técnica Grado 11°  
Felicitaciones por haber terminado el proceso académico del programa de media técnica. 
 
                 Media técnica Grado 10° 
Continúa clases de media técnica en los horarios establecidos. 
                   
●       Por favor informar a los estudiantes y sus acudientes, que los planes de mejoramiento se 

encuentran en la página web institucional. 
● IMPORTANTE: Desde el lunes 2 de octubre hasta la primera semana de noviembre, contaremos 

con atención psicológica para los estudiantes y sus familias, por parte de las psicólogas de inclusión 
social del programa de unidad de familia brindado por Presupuesto Participativo. Por favor motivar 
a los estudiantes y a los padres de familia para que aprovechen este beneficio. Las Psicólogas 
estarán los días Lunes y miércoles de 9:00 am a 3:00 pm. 

● Se le informa a los docentes del 1278 que deben empezar a configurar y sistematizar procesos de 
evidencias para revisión de procesos de evaluación de desempeño laboral según guía metodológica 
MEN. https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf 

● En básica secundaria y media, se orienta a los estudiantes para que revisen los medios de 
comunicación Institucionales ( la página web y facebook), porque eventualmente se presentan 
novedades con relación a horarios de clase. 

● Actividades de  los proyectos. Segundo semestre. 
● Proyecto de Ed. Vial: Gestores viales, orientado y promovido por los integrantes del proyecto en ambas 

sedes.  
● Plan lector bachillerato: Etapa final de habilidades escriturales: Concurso de ortografía:  

1° categoría  de 6º a 8  2° categoría 9º a 11º. Fecha por confirmar(Ya se realizó). 
● Octubre 30: Actividad equipo de salud nutricional: estudiantes 4° semestre de odontología: Actividades 

de formación y motivación escolar grados 6°2, 7°1 y 7°2(carrusel en 4°,5° y 6° hora de clase, con los 
docentes respectivos). 

● Octubre 30: 6:00 am socialización media técnica con estudiantes de grado 9° 
● Octubre 31: Capacitación PTA. Docentes de preescolar, básica primaria y del área de matemáticas. 
● noviembre 3: Salida pedagógica parque explora y planetario: sede San Germán: Grados 3°, 4° y 5° 
● Noviembre 9: Salida pedagógica parque explora y planetario: sede la portada: Grados 1°p2, 2°p1, 2°p2, 

3°p1, 3°p2. 
● Noviembre 8: Salida pedagógica parque explora y planetario: sede San Germán: Grados 1° y 2° 
● Noviembre 10: Invitación cordial a la eucaristía en memoria de la Señora Luz Angela Puerta Gómez, en 

la parroquia del Barrio San Germán a las 11:00am. Contamos con su presencia.  

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf


 

   FECHAS INSTITUCIONALES:  
TERCER PERIODO ACADÉMICO:  
Del 14 de agosto al 24 de noviembre 
Planes de apoyo y superación Noviembre 14 al 23 
Entrega de informes Noviembre 28-29 

❖ Receso estudiantil:  

- Receso de octubre: 9 al 13 de Octubre .  

❖ Receso directivos y docentes:  

- 4 al 24 de diciembre  

❖ Semanas Institucionales:  

- 9 al 13 de octubre  
- 27 de noviembre al 1 de diciembre.  

EQUIPO DIRECTIVO 


