
 

 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

 

COMUNICADO No 41 

Del 14 al 17 de noviembre del 2023  

 

TERCER PERIODO ACADÉMICO DEL AÑO ESCOLAR  

14 de AGOSTO AL 24 DE NOVIEMBRE 

LUNES 13 DE NOVIEMBRE 

FESTIVO 

                                                         Independencia de Cartagena 

MARTES  14 DE NOVIEMBRE 

SEMANA DE PLANES DE APOYO Y SUPERACIÓN 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00a 

12m 
Jornada 

académica Normal 

básica secundaria 

y media para los 

estudiantes que 

deben presentar 

planes de apoyo y 

superación 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media. 

De acuerdo con la información dada el 10 de 
noviembre, a cada estudiante, por el director de 
grupo, presentan planes de apoyo y superación, 
los estudiantes que tienen desempeño bajo en 
una o más asignaturas y que fueron notificados.  
Recuerden que el plan de apoyo de cada 
asignatura, consta de: trabajo escrito, 
sustentación oral o escrita y exámen. 
 Para ser promovidos deben ganar todas las 
asignaturas o áreas, de las cuales están 
haciendo planes de apoyo y superación. 
 
Los estudiantes que presentan planes de apoyo y 
superación, asisten a la Institución del 14 al 22 
de noviembre, en horario de 6:00am a 12:00 m, 
excepto casos especiales que se informan a 
través de la página institucional. Los horarios 
serán publicados en la página, al igual que los 
planes de apoyo y superación de cada área o 
asignatura. 
  El transporte presta servicio normal del 14 al 
22 de noviembre, cualquier cambio se informa 
a los estudiantes. 
la disciplina y el aseo el grado 7°1, con su 



 

directora de grupo Margarita Rojas.  
Por favor no traer balones, celulares u objetos 
que impidan su concentración. 

6:00a 

6:30 am 
Dirección de 

grupo 

Directores y no directores 
de acuerdo a las 
necesidades Institucionales 

Se realiza lectura de comunicado. 
Cada director o docente encargado del grupo, 
dicta el horario de planes de apoyo y superación, 
el cual ha sido publicado en la página 
Institucional.  El estudiante cuya situación 
económica no le permita sacar copia o imprimir 
en casa su plan de apoyo y superación, favor 
enviarlo a secretaría para solucionar la situación. 
 
Favor hacer énfasis a los estudiantes que por 
seguridad, no se permite el desplazamiento por las 
escaleras de acceso que dan a la secretaría del 
colegio e igualmente por el 4° piso. El 
desplazamiento sólo se realiza por las escaleras 
que dan al restaurante escolar. 

6:00am a 

12:00m 
Presentación de 

planes de apoyo y 

superación, 

estudiantes de 

Básica Secundaria 

y Media, de 

acuerdo al horario 

establecido. 

Directivos, Docentes y 
estudiantes de Básica 
Secundaria y Media. 

Los estudiantes deben permanecer en las aulas 
correspondientes de acuerdo al horario, su 
comportamiento debe permitir el orden y la sana 
convivencia. Si se observa un comportamiento 
disruptivo, será causal para finalizar de inmediato 
el proceso de plan de apoyo y superación, con el 
estudiante o los estudiantes implicados. 

6:00am a 

12:00m 
Diligenciamiento 

de formatos 

Docentes de básica 
secundaria y media. 

1. Informe descriptivo de convivencia (Estudiantes 
para negación de cupo), por favor diligenciar y 
entregárselo al Rector y hacer la citación pertinente 
a los padres de familia. 
2.Informe académico para padres de familia y 
notificación, de los estudiantes que presentan 
planes de apoyo y superación (para la reunión del 
miércoles 6:00am). 
3. Asistencia a planes de apoyo y superación: Por 
favor hacer firmar a los estudiantes las asistencias 
a: entrega del plan de apoyo, sustentación y 
examen. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
10:00 am 

Transición 1- 
Jornada de la 
mañana 

Docente Isabel Cristina 

Londoño 
Aula de Preescolar 

Actividades de fortalecimiento escolar. 

1:30 pm a 
4:00 pm 

Transición 2- 

Jornada de la tarde. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar 

Actividades de fortalecimiento escolar 

11:00 am  Actividad de cierre 

prácticas de 

psicología.  

Practicantes de psicología 
del Tecnológico de 
antioquía, psicólogo de 
entorno protector Escolar y 
docentes de preescolar y 
básica primaria. 

Aula de preescolar. 

12:30 pm 
a 4.00 pm  

Jornada normal 

Actividades 

académicas del 

tercer periodo 

Docentes y estudiantes de 

básica primaria. 

Actividades de plan de apoyo y superación 
Por favor recuerden que los estudiantes deben 
firmar la asistencia de los planes de apoyo. 
El grado 1°2 no tiene clase. 

4:00 pm Notificación de 

planes de apoyo a 

padres de familia 

Docentes y padres de 

familia de Básica primaria 

Los docentes deben entregar a los padres de familia 
la notificación de los planes de apoyo, informarles 
sobre el proceso de los planes y hacerles firmar la 
planilla de asistencia. 



 

 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am a 
10:00am Estudiantes de básica primaria 

grados 1°P1,4°P1,4°P2,5°P1, 
5°P2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente Derly 

Acosta y grupo 5p1. 

Durante la jornada se adelantará la 

despedida y navidad con los 

estudiantes. 

Publicación de planes de apoyo y 

superación 

7:00am – 
8:00am  Socialización - Libro álbum 

para estudiantes de 5p1, 5p2 y 
4p1 

Estudiantes de la Normal de 
Copacabana Sede la portada 

7:00am a 
11:00am Transición jornada de la 

mañana 

Docente Ruth Myriam 
Montes Jornada normal - Aula de clase 

10:30am 
– 

12:30pm 
Notificación planes de apoyo 
y superación a padres de 
familia y estudiantes – 
Jornada am 

DIREGRUPOS  

Aula de clases 

 

12:30pm 
a 

3:30pm 
Estudiantes de básica primaria 
grados 2°P1, 2°P2, 3°P1, 3p2 

Docentes básicas primaria Aseo y disciplina docente July 

Valencia y grupo 3p1. 

Durante la jornada se adelantará la 

despedida y navidad con los 

estudiantes. 

El grupo 1p2 NO asiste. 

Publicación de planes de apoyo y 

superación 

12:30 
pm a 

4:30 pm 
Transición jornada de la tarde 

Docente Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

4:00pm 
– 

5:30pm 
Notificación planes de apoyo 
y superación a padres de 
familia y estudiantes – 
Jornada pm 

DIREGRUPOS 
Aula de clases 

 

En 
jornada  Homenaje en memoria de la 

señora Luz Ángela Puerta 
Gómez  

Docentes Derly, Luz Mary 
y Liliana Sede la portada 

MIÉRCOLES 15 DE NOVIEMBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 



 

6:00am a 

6:50am 
Reunión de padres de 

familia de los estudiantes 

que presentan planes de 

apoyo y superación, para su 

notificación.  

Directivos y docentes 
directores y no directores, 
de básica secundaria y 
media. 

Asisten los padres de familia de los 
estudiantes que están presentando 
planes de apoyo y superación. 

6:00am a 

6:50am 
Reunión de padres de 

familia para notificación de 

negación de cupo. 

Rector Roger Alexander 
González Ramírez, 
Coordinadora Martha 
Higinia Castro Ángel 

La reunión se realiza en Rectoría o 
en la Biblioteca Institucional “Luz 
Ángela Puerta Gómez”. 

7:00am a 

12:00 am 
Presentación de planes de 

apoyo y superación, 

estudiantes de Básica 

Secundaria y media, de 

acuerdo al horario 

establecido. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de Básica 
Secundaria y Media. 

Los estudiantes deben permanecer en 
las aulas de clase de acuerdo al 
horario. Su comportamiento debe 
permitir el orden y la sana 
convivencia. Si se observa un 
comportamiento disruptivo, será 
causal para finalizar de inmediato su 
proceso de plan de apoyo y 
superación, con el estudiante o los 
estudiantes implicados. 

12:00m a 

2:30pm 
Jornada Complementaria 

curso de francés para 

estudiantes de básica 

secundaria y media 

Docente de francés y 
estudiantes seleccionados 

La clase se realiza en el auditorio 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
a 10:00 
am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño 

Aula de preescolar. 

Actividades de fortalecimiento 

escolar. 

1:30 pm 
4:30 pm 

Transición 2- Jornada de la 

tarde. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

Actividades de fortalecimiento 

escolar. 

11:00 am Actividad de cierre PTA Tutora Erica Cifuentes y 
docentes de preescolar y 
básica primaria. 

Aula de preescolar 

12:30 pm 
a 4:30 pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

tercer periodo 

 

Estudiantes de básica 

primaria grados 1° a 5° 

Actividades de plan de apoyo y 
superación. Los grados 1°2, 2°1 y 
2°2 no asisten a clase. Entregar 
talleres para realizar en casa. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am a 
11:00am Estudiantes citados de básica 

primaria grados – 1° 
P1,4°P1,4°P2,5°P1, 5°P2 – 
Planes de apoyo y 
superación 

Docentes básicas primaria 
Aula de clase 

Es apremiante realizar registro del 

proceso de planes de apoyo y 

superación, así como la asistencia de 

los estudiantes. 

7:00am a 
10:00am 

Transición jornada de la 

mañana - Planes de apoyo y 

superación para estudiantes 

citados 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

9:30am – 
2:30pm 

Acompañamiento Programa 
entorno protector 

Profesional Eder Palencia 
Cárdenas 

Sede la portada  



 

12:30pm 
a 

4:30pm 
Estudiantes citados de básica 
primaria grados 1° P2, 2°P1 
2°P2, 3°P1,3°P2 - Planes de 
apoyo y superación 

Docentes básicas primaria 
Aula de clase 

Es apremiante realizar registro del 

proceso de planes de apoyo y 

superación, así como la asistencia de 

los estudiantes. 

12:30 
pm a 

3:30 pm 

Transición jornada de la 
tarde - Planes de apoyo y 
superación para 
estudiantes citados 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

JUEVES 16 DE NOVIEMBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00pm 
Presentación de planes de 

apoyo y superación, 

estudiantes de Básica 

Secundaria y Media, de 

acuerdo al horario 

establecido. 

Directivos, Docentes y 
estudiantes de Básica 
Secundaria y media. 

Los estudiantes deben permanecer 

en las aulas de clase de acuerdo al 

horario establecido. Su 

comportamiento debe permitir el 

normal desarrollo de las actividades 

del proceso. En caso de observarse 

un comportamiento disruptivo, será 

causal para finalizar de inmediato el 

proceso del plan de apoyo, con el 

estudiante o los estudiantes 

implicados. 

11:30am a 

12:30pm 
Reunión Equipo Promotor 

de Salud Nutricional. 

Rector: Roger Alexander 
González, UdeA: Teresita 
Alzate, Tomás Bernal, 
Paula Giraldo, practicantes 
Federico, Catalina, Valeria  
Daniela, docentes: 
Margarita Rojas, Andrés 
Ardila, Luz Elvia 
Castrillón, Agueda 
Sánchez, Coordinadora 
Martha Higinia Castro 
Angel. 

Espacio por confirmar 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00 am 
a 10:00 
am 

Transición 1- Jornada de la 
mañana. 

Docente Isabel Cristina 
Londoño 

Aula de preescolar. 

Actividades de fortalecimiento 

escolar. 

1:30 pm 
4:30 pm 

Transición 2- Jornada de la 

tarde. 

Docente Mónica Ramírez Aula de preescolar. 

Actividades de fortalecimiento 

escolar. 

12:30 pm 
a 4:30 pm 

Jornada normal 

Actividades académicas del 

tercer periodo 

 

Estudiantes de básica 

primaria grados 1° a 5° 

Actividades de plan de apoyo y 
superación. Los grados 5°1 y 5°2 no 
asisten a clase. Entregar talleres 
para realizar en casa. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

7:00am a 
11:00am Estudiantes citados de básica 

primaria grados – 
1°P1,4°P1,4°P2,5°P1, 5°P2 – 
Planes de apoyo y 

Docentes básicas primaria 
Aula de clase 



 

superación 

7:00am a 
10:00am 

Transición jornada de la 
mañana - Planes de apoyo y 
superación para 
estudiantes citados 

Docente Ruth Myriam 
Montes 

Aula de clase 

12:30pm 
a 4:30pm Estudiantes citados de básica 

primaria grados 1° P2, 2°P1 
2°P2, 3°P1,3°P2 - Planes de 
apoyo y superación 

Docentes básicas primaria 
Aula de clase 

Se adelantará sustentación para 

estudiante de 2p2 por 

desescolarización asistida – 10am. 

12:30 pm 
a 3:30 
pm 

Transición jornada de la tarde 
- Planes de apoyo y 
superación para estudiantes 
citados 

Docente Luz Mary Galeano Aula de clase 

En 
Jornada 

Acompañamiento PTA  Erica Cifuentes y docentes Sede la portada 

VIERNES 17 DE NOVIEMBRE 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00pm 
Presentación de planes de 

apoyo y superación, 

estudiantes de Básica 

Secundaria y Media, de 

acuerdo al horario 

establecido. 

Directivos, Docentes y 
estudiantes de Básica 
Secundaria y media. 

Los estudiantes deben permanecer 

en las aulas de clase de acuerdo al 

horario establecido. Su 

comportamiento debe permitir el 

normal desarrollo de las actividades 

del proceso. En caso de observarse 

un comportamiento disruptivo, será 

causal para finalizar de inmediato el 

proceso del plan de apoyo, con el 

estudiante o los estudiantes 

implicados. 

12:00m a 
1:40pm 

Última clase y clausura del 

curso de francés. 

Estudiantes inscritos de 

Básica Secundaria. 

Docente de francés y 
estudiantes inscritos de 
básica secundaria. 

De la asistencia depende el 

certificado. 

Los estudiantes que se inscribieron 

al curso, tienen el deber de asistir 

en esta fecha. 

La clase se realiza en el auditorio. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
12:00 m 

Organización de carpetas y 
papelería del grado 
preescolar. 

Docentes de preescolar 
Mónica Ramírez e Isabel 
Cristina Londoño. 

Aula de preescolar. 

1:00 pm 
pm a 
5:30 pm 

Jornada normal 

Básica primaria. 

Estudiantes de básica 
primaria grados 1° a 5° 

 

Aulas de clase 

Actividades de planes de apoyo y 

superación. 

El grado 4°1 no asiste a clase. 

Entregar talleres para realizar en casa. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 



 

7:00am a 
11:00am Estudiantes citados de básica 

primaria grados – 1° 

P1,4°P1,4°P2,5°P1, 5°P2 – 

Planes de apoyo y 

superación 

Docentes básicas primaria Aula de clase 

12:30pm 
a 4:30pm Estudiantes citados de básica 

primaria grados 1° P2, 2°P1 

2°P2, 3°P1,3°P2 - Planes de 

apoyo y superación 

Docentes básicas primaria 

Aula de clase 

 

En 
jornada  Organización de papelería - 

Transición 

Docentes de transición  Aula de clases   

En 
jornada Acompañamiento del 

programa UAI 

Keiza Nataly   Albornoz 
Perea 

Sede la portada 

 

 INFORMACIÓN IMPORTANTE: 

        

● INFORMACIÓN MEDIA TÉCNICA: 

         Media Técnica Grado 11°  

Felicitaciones por haber terminado el proceso académico del programa de media técnica. 

 

                 Media técnica Grado 10° 

Continúa clases de media técnica en los horarios establecidos. 

● Se le informa a los docentes del 1278 que deben empezar a configurar y sistematizar procesos de evidencias 

para revisión de procesos de evaluación de desempeño laboral según guía metodológica MEN. 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf 

● Noviembre 15: Reunión de padres de familia de los estudiantes que deben presentar planes de apoyo: bachillerato: 

6:00 am Transición 2 y primaria 4:00 pm. 

● Noviembre 14 al 22: Presentación de planes de apoyo y superación básica primaria, secundaria y media. 

   FECHAS INSTITUCIONALES:  

TERCER PERIODO ACADÉMICO:  

Del 14 de agosto al 24 de noviembre 

 

- Comisiones de evaluación y promoción: 

-  Básica, secundaria y media: 8 y 9 de noviembre (1° comisión). 

-  Preescolar y básica primaria: 9 de noviembre (1° comisión) 

-  Preescolar, básica primaria, básica secundaria y media: 23 y 24 de noviembre (2° comisión) 

 

- Planes de apoyo y superación: 

  Básica secundaria y media: noviembre 14 al 22 noviembre 

          Entrega de informes académicos: 

 Noviembre 29: sede La Portada 

 Ceremonia de Graduación: 29 de noviembre 

         Noviembre 30: Sede San Germán: Preescolar, básica primaria, básica secundaria y media 

❖ Receso directivos y docentes:  

- 4 al 24 de diciembre  

❖ Semanas Institucionales:  

-  27 de noviembre al 1 de diciembre.  

EQUIPO DIRECTIVO 

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-169241_archivo_pdf.pdf

