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 CIRCULAR N° 21 

        

Para: Comunidad Educativa  

Fecha:    29 de noviembre de 2023 

ASUNTO: Información general con relación a la finalización del año escolar 2023 e inicio del año 2024. 

 

Cordial saludo, 

 

Al finalizar el año escolar 2023, directivas y maestros de la Institución Educativa Monseñor Gerardo Valencia Cano, agradecemos a los 

padres de familia, cuidadores y estudiantes la colaboración y apoyo durante el proceso escolar.  

Esperamos caminar juntos y seguir contando con su compromiso y acompañamiento en el nuevo proceso escolar del año 2024, buscando 

alcanzar con éxito las metas propuestas.  

Los invitamos a vivir una navidad tranquila, en paz, en espiritualidad y en unión familiar, reflexionando sobre las diferentes situaciones 

y momentos vividos que afectaron o fortalecieron los lazos familiares, evocando los momentos especiales. 

Finalmente deben tener presente en estas celebraciones no usar pólvora, especialmente no permitir que los menores la manipulen en 

ningún momento de las festividades. Un abrazo fraterno. 

 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

 Noviembre 2023 – Enero 2024 

 

MATRÍCULAS 2024 - PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA 

MES DÍA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

 

NOVIEMBRE 

7 al 23 

Matriculas primaria - se realiza la 

actualización en forma virtual por medio de 

la plataforma AKROS y durante estas 

fechas se debe pasar a la oficina de 

secretaria para firmar y legalizar la 

matrícula. 

Secretaría 

Cumplir con los requisitos consignados al final de 

esta circular 

MES DÍA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

 

 

 

 

 

DICIEMBRE 

4 al 11 

Matriculas Secundaria y Media -  se realiza 

la actualización en forma virtual por medio 

de la plataforma AKROS y durante estas 

fechas se debe pasar a la oficina de 

secretaria para firmar y legalizar la 

matrícula.  

Secretaria 

Cumplir con los requisitos consignados al final de 

esta circular 

12 y 13 

Estudiantes nuevos (admitidos). Se realiza 

la actualización en forma virtual por medio 

de la plataforma AKROS y durante estas 

fechas se debe pasar a la oficina de 

secretaria para firmar y legalizar la 

matrícula. 

Secretaria 

Cumplir con los requisitos consignados al final de 

esta circular 

 

    

MES DÍA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

 

 

 

 

 

 

 

15 inició labores directivos y docentes Directivos y Docentes  

15 al 19 Semana  de desarrollo Institucional Directivos y docentes 

22 

Ingreso de estudiantes nuevos (inducción) 

BACHILLERATO: 7:00 am a 10.00am 

PRIMARIA SEDE PRINCIPAL: 12:30 pm 

a 3:00 pm 

Estudiantes 

Traer autorización de salida en el cuaderno 

comunicador. 
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ENERO 

PRIMARIA SEDE LA PORTADA: 9:00 

am a 12.00 m 

 

22 

Inducción a padres de familia de 

preescolar: 

SEDE PRINCIPAL: 7:00 am a 9.00am 

SEDE LA PORTADA: 7:00 am a 9.00am 

 

Docentes de preescolar y Padres de familia. 

23 

Ingreso de estudiantes antiguos 

(reinducción) 

 BACHILLERATO: 6:00 am a 9:15am 

PRIMARIA SEDE PRINCIPAL: 12:30 pm 

a 3:30 pm 

PRIMARIA SEDE LA PORTADA:  

Jornada de la mañana. 7:00 am a 10:00 am 

Jornada de la tarde: 12:30 pm a 3:30 pm 

 

Estudiantes 

Traer autorización de salida en el cuaderno 

comunicador. 

23 

INGRESO DE ESTUDIANTES DE 

PREESCOLAR SEDE PRINCIPAL  

Jornada am de 7:00am – 9:00am 

Jornada pm de 1:30pm a 3:30pm 

 

23 

INGRESO DE ESTUDIANTES DE 

PREESCOLAR SEDE LA PORTADA 

Jornada am de 7:00am – 9:00am 

Jornada pm de 1:30pm a 3:30pm 

 

24 al 26  

Actividades de inducción, reinducción, 

elaboración de diagnósticos de área y de 

grupo 

Asisten estudiantes nuevos y antiguos de acuerdo 

a los horarios entregados durante la inducción y 

reinducción a estudiantes 

 

MES DÍA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

 

 

 

FEBRERO  

8 Asamblea general de padres de familia 

Sede la portada 

Jornada am – 7:00am 

Jornada am – 9:00am  

 

Docentes y directivos docentes  

9 Asamblea general de padres de familia 

sede principal  

Preescolar am, Básica secundaria y Media 

a las 6:00am 

Preescolar pm y Básica primaria 4:00pm 

Docentes y directivos docentes  

REQUISITOS PARA MATRICULAS DE ESTUDIANTES NUEVOS  

Ficho diligenciado completamente   con una foto pegada  

Para secundaria y media certificados desde grado quinto en papel membrete. 

Para primaria Certificado de estudio del último grado cursado debidamente aprobado  

Fotocopia de la tarjeta de identidad para mayores de 7 años, Fotocopia de la cédula para mayores de 18 años 

Registro Civil  

Ficho SIMPADE (Diligenciado) 

Autorización sobre uso educativo de imágenes y videos (debidamente firmado) 

Carnet de Vacunas para todos los estudiantes 
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Po favor tener en cuenta la siguiente información: 

 

MATRICULAS 

 

• Por disposición de Directiva Ministerial Nº23 de noviembre 09 de 2011 se decreta la gratuidad educativa para los estudiantes 

de las instituciones educativas estatales. 

• Los estudiantes a partir de tercero de primaria hasta Once deben presentarse a la secretaría de la institución, con el acudiente 

para firmar la matrícula. 

• Los acudientes deben ser los padres de familia del estudiante.  En caso contrario deberán presentar autorización firmada por 

estos con las respectivas copias de la cédula de cada una de las partes.  El acudiente debe ser familiar del estudiante. 

• Para la Sede la Portada todas las matrículas se realizan en la Sede Monseñor Gerardo Valencia Cano, ubicada en el barrio San 

Germán (calle 65 # 74B – 273) 

• Sin la documentación completa, absténgase de presentarse a matricular al estudiante.  

 

 

 

 ÚTILES ESCOLARES 

 

• Según resolución N°22 de 25 de septiembre de 2023 por el consejo directivo, la pueden consultar en página web: 

www.iemonsegerardovalencia.edu.co 

 

 

TRANSPORTE ESCOLAR 

• Los cupos de transporte escolar, se asignarán de acuerdo a las directrices de la secretaria de Educación durante el año 2024. 

La inscripción se realizará entre el entre el 30 noviembre del 2023 al 12 de enero de 2024, a través del siguiente Link 

https://forms.gle/JXk8SwUaJ9dCBrh9A  

 

Que la paz, fraternidad y esperanza, reinen en su hogar en esta navidad y durante el año 2024 

 

                                                

 

 

ROGER ALEXANDER GONZALEZ RAMIREZ 

Rector 

 

 

Copia de cédula de los padres 

Copia de la factura de servicios públicos 

Constancia de EPS 

REQUISITOS PARA MATRICULAS DE ESTUDIANTES ANTIGUOS 

Ficho diligenciado completamente   con una foto pegada  

Fotocopia de la tarjeta de identidad para mayores de 7 años, Fotocopia de la cédula para mayores de 18 años 

Ficho SIMPADE (Diligenciado) 

Autorización sobre uso educativo de imágenes y videos (debidamente firmado) 

Constancia Sisben 

Constancia de la Eps 

Copia de cédula de los padres. 

http://www.iemonsegerardovalencia.edu.co/
https://forms.gle/JXk8SwUaJ9dCBrh9A

